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Tutorial de atualiza¢cdo de dados no SisUAB

Brasilia-DF, 03 de agosto de 2009

APRESENTACAO

O Sistema de informagdo da Universidade Aberta do Brasil — SisUAB — tem como principal
objetivo sistematizar as informacbes referentes a UAB, com seus Polos, mantenedores e
colaboradores, bem como com as IES e cursos.

J4 iniciamos uma primeira etapa de alimenta¢do do Sistema e agora abriremos para os
Coordenadores de Curso e Coordenadores UAB fazerem a inser¢cdo dos dados referentes ao
Compartilhamento de Material Didatico.

Dessa forma, temos agora mais um desafio a ser vencido:

O Compartilhamento de Material Didatico entre as IES que atuam no ambito da UAB.
Ressaltamos a importancia da inclusdo dos materiais didaticos e a formalizacdo dos documentos que
garantem os direitos de uso dos materiais a serem disponibilizados.
Esclarecemos ainda que o SisUAB é um Sistema novo, que estara em constante aprimoramento. Por

isso, contamos com o apoio de todos para que esse Sistema seja aperfeigoado e se torne cada vez
mais funcional a todos os seus usuarios.

Este tutorial tem como objetivo orienta-los nas tarefas de pesquisa e disponibilizacdo dos materiais
académicos para todas as IES que participam do sistema UAB.

Estamos a inteira disposicdo para o caso de duvidas. Desejamos um bom trabalho a todos!

Diretoria de Educacdo a Distancia
Coordenacdo Geral de Articulacdo Académica
Coordenacao Geral de Politicas de Informacao
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O SIsUAB

Principais areas da interface grafica do SisUAB:

Yocé entrou como: Adila ajuda = meu perfil = mais C air do sistema

S|’unB Instituicoes { 3 Articulagoes ! Mantenedores Colaboradores

ACRELANDIA - AC Menu superior: Dados gerais Colaboradores
Nome do Polo: POLO UAB - ACRELANDIA YOS

Acesso as principais
areas dos SisUAB.

Status: Ativo Endereco do Polc A aba selecionada é
destacada com cor azul.

. . Logradouro: AW GERAL
Informacdes gerais do Polo Bairra: CENTRO
AR e A Complemento: CENTRO DE EDUCAGAO & DISTANC]  menu de contexto:
Cédigo INEP;  ACO1031974 . 69949000

Municipio: ACRELANDIA-AC Informagées associadas
a entidade em exibigao
Mantenedor do Polo URL: (Nesse caso, polo
SECRETARILA ESTADUAL DE EDUCACAO DO ACRE de Acrelandia) .
Tel. Comerciais:  (68) 3213-2335 Telefone: (68) 3235-1779 ) ) ) .
E-mails Comerciais: ensino.educacdo@ac.gov.br E-mail: poloacrelandiauab@hotmail.com Qltem selecionadoe realcada.
Coordenador do Polo t4 Observacdo +
Nome: ADEJIALMO MOREIRS ABADI Agies:
Tel. comerciais: (95) 3625-0045
E-mails comercias: adejalmoabadi@hotmail.com Botao alterar: permite
alteracdo de atributos
Acessoa pagina com fla er_ltidade (Polo" de Acrelandia),
® informagées de usurio incluindo alteragoes de enderego.

// autenticado.

Copyright 2009 (R) CAPES. Todos 05 o‘u‘ef’tos’ ' l UNIVERSIDADE A U A B

- : " - . ABERTA DO BRASIL
Usudrio atual: Adila Almeida Conceicdo  (Sair)

Figura 1. Interface grafica do SisUAB

* Pagina de acesso:
www.uab.capes.gov.

~ br/sisuab
SUBMISSAO DOS MATERIAIS +  Login: n° do CPF do
. avaliador
DIDATICOS PASSO A PASSO «  Senha padrio:
uab2009
*» POR
SEGU
1. Acesso ao SisUAB: RANCA,
ALTER
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Tutorial de atualizacdo de dados no SisUAB

E SUA SENHA APOS O
PRIMEIRO ACESSO. (A alteragao da senha devera ser feita
na tela de logon do SisUAB, conforme imagem abaixo).

» Caso a senha esteja invalida utilize a op¢ao “Esqueci IMPORTANTE:
minha senha. Preciso de ajuda!” Ao entrar no sistema, em
cada tela, o colaborador
poderd acessar 0 Sseu

Informe seus dados de acesso ao SisUAB .
cadastro ao clicar no seu

CPF: (somente numeros) nome que aparecera' em
Senha: 7

azul no rodapé da tela. No

Clique aqui botdo “alterar” o usudrio

para alterar dera l . .

S podera atualizar ou corrigir

as informagbes do seu
cadastro. O correto cadastro
do colaborador é muito
importante para que

2 A de di ibili - isa d possamos manter contato.
. ACESSO a0 menu ae aisponipiiizacdo e pesquisa ae Informar dados pessoais (e-

material didatico : mail, telefone/celular) nos
campos especificos.

Alterar minha senha de acesso

Esqueci minha senha. Preciso de ajudal

2.1. Aba “Cursos”
e Posicionar o cursor sobre a aba “Cursos”, localizada ng

menu superior da tela (Figura 2);

* Ao aparecer o menu em cascata tipo “drop-down” ¢
usuario poderd selecionar uma das opc¢des entre alas
“Disponibilizar material didatico” e “Consultar materiais

didaticos” (Figura 2); IMPORTANTE: Para ter
acesso a disponibilizacdo e
2.1.1. Disponibilizar material diddtico pesquisa de material

académico é necessario ter

 Clicar no item do menu “Disponibilizar material didatico” a perfil para isto.

tela se abre automaticamente na sequéncia de passos a Somente coordenadores de

serem seguidos para a disponibilizacio do material didatico [SeEAEEL podem
(figura 3); disponibilizar ou pesquisar

¢ O coordenador devera escolher o curso que o material material.

IMPORTANTE:

didatico contempla os quais constam a sua IES de atuagdo;
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SISUAB :! Corses - Mazilla Firefex
a0 PRy Edbe  Heiooo  Fapebor  Bavaestas Audy
o » & A1 LMD a00.190.13 LEISAR0550_shom Borivieds 1148, J B :
LB v vstacke J) porco Extetoio [ 88 V) Gnad | ) wited 1) aTwe 1) sisue @) saanw B Goborato -Hore ) Facsbook | Pagna ricd J Yeranae Ce0ES (0 Scarate Bane v 20

Crtfon stuirtmenr +
| SEISUAD = Curwes | =
Dastaguas da Govemo v '.; m

Conmylar Cirsos

s » ADMINISTRACA

Catictrae Cursa

Dados gurels
Coomylar Matanas Didsbcos

DiEpandtabzar Matarial Didatico
Alterar Remaver

Dados gerais do Curso A

Informagoes basices Coordanadar 0o Curso '+

Aba “Cursos”

Menu “drop-down”

UNIVERSIDADE A UAB

.Axru 00 DEASH

Usudrio atesd: deuscdn Maaaliles Matys  [Sa0

betye (200,130, 18, 5w s_show. acsn 2o ¢
Bre 2 Ak forne 0335 /7= iewprade Nagsbhes ) SSUAR :: Cursas - A SRS T TUTCALAL COSISIE

“VJ Iniclar

Figura 2 — Menu da aba “Cursos”

Ao clicar no menu acima; aparecerd a tela para a escolha da IES e do respectivo curso:
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45X Ministério da Educagdo
lexardre Mag
SisURB

DESENVOLVIMENTO

10 abual A oS Marting

Articulagoes

Instituicies

Importante: lig @22 fazer o download do

informacdes

Terme Models de C

Conynght 2003 (R) CARES, Todas 05 drsitas fesarvsdos

Usubrio atual: desandrs Magalh2es Madins (Sair)

Destaguas do Govemo v

Sse clocumento dsv
'a ES

Colaboradores

(LICENCLA

Gestao

Muito Importante

7 ‘ UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

ATUAB

Figura 3 —Menu “19 passo para Disponibilizacdo de Material Didatico”

Ao clicar na consulta de IES, o colaborador poderd escolher um dos cursos cadastrados e ativos da sua

area ou IES de atuacgao:

f;ﬁ Ministério da Educacdo

no 8bJal Algxanare Magalhdes Matine

o{smvowmmfo lpmsituicaax

os = Disponibilizar Material Didatico

Articulagoes

50 do referido do ur-nt 3

Escolha o curso

stituigdo: UEMA

A Instituicio
UEMA
UEMA
LUEMA
LUEMA
LUEMA
LUEMA

o AIB AR LB T AR
D205 05 QWEI0S reseryados

Usudrio atual: deandre Magalhdas Marting  (Saic

Degtagques do Governo v

Madal
BACHARELODD
APERFEICOAMENTO

ESPECIALIZACAD
LICENCIATURA
APERFEICOAMENTO

LICENCIATURS

3+ MU e = ™

Colaberadores

FILOTO
SECAD
SECAD
uLe 1

' UNIVERSIDADE
ABERTA 00 BRASIL

als opgdes «

B:AR

Sairdo istems

Gestao

ATUAB

Figura 4 — Menu “19 passo para Disponibilizagdo de Material Didatico; escolha do curso”

Ao escolher o curso, o colaborador passard ao segundo passo que é a escolha da disciplina que o

material contempla:
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i,ﬁ Ministério da Educacdo Destanues do Governo v !j‘m
ol Adeandie Wagalhdes Marhe relatirios = aluda » mel perfil « mas ¢ sistema

SIAURB
DESENVOLVIMENTO

Instituicees C Cursos Articulagees Colaboradores

SislaB » Cursos » Viatenzis Didabcos » Disponibilizar Material Didatico

Curso seledonado: ADMINISTRACAO - PILOTO (UEMA) e e .
Escolha a disciplina do curso

2° Passo: Escolha a Disciplina na lista abaixo

| miee | Carea-horsria
Obrigating 120

Obrigatinag 60

Obrigatéria 60

o It - Socilogia - Apresentagio de atividades Obrigatéria 90

Matematica Obrigatériz 120
Qraanizacdo, Sistemaz = Metodos (OSM] Obrigstoria 60
1 Obrigatons 60

Obrigatora a0

Obrigatiria 120

)% 0 Obrigaténa 60
Econamia (Introducia) obrigatéria &0
=aminine Temates ML - Pzicclegia - Aprazentacda de atvidade: Obrigatéria 90
ddminestracio Fublcs Obrigstoris 60

Eetatichics Oplicads & Administrecsn Obrigatonis 60

Matemdncs Financsir Obrigasia 60

Figura 5 —Menu “29 passo Escolha da disciplina ”

Ao clicar sobre a disciplina na qual o material didatico serd empregado, aparecerd a tela para a
execucdo do terceiro passo de disponibilizacdo do material didatico (figura 6). Nesta tela, o
colaborador devera escrever as caracteristicas descritivas sobre o material, as quais serdo utilizadas
para busca dentro do banco de dados compartilhado (metadados). E muito importante que estas
caracteristicas sejam bem definidas para facilitar a busca deste material no banco de dados. Na carga
do arquivo do material didatico deverdo ser observados os seguintes aspectos:

* Poderdao ser incluidos varios autores para cada
material

* Aocomecarapreencher o item autor, o mesmo devera
aparecer na lista de colaboradores, caso contrario,
clicar no local indicado para inclusdo na lista de
colaboradores.

* Assim que um autor é digitado, clicar em incluir para
adicionar este colaborador na lista de autores que ira
aparecer logo abaixo.

* Observar 0s campos obrigatérios

que estdo sinalizados com “(obrigatdrio)”
em cada item de tela;
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Tutorial de atualizacdo de dados no SisUAB

* Ao terminar de preencher cada formulario (tela), clicar
o botdo “salvar”;

* Observar o tamanho mdaximo do arquivo
compartilhado (20 Mb);

* Ao clicar no botdo continuar, apds preenchimento dos
campos obrigatdérios, o usudrio deve dar o aceite no
“Termo de Disponibilizacdo de Material Didatico”;

e Osarquivos de cada tipo (texto, animacdes, etc.) deverdo
ser disponibilizados em separado.

Q Ministério da Educacdo Destagues do Governo v "; m
JEUATD #uE) Alsdandre Wagalhdes Mating elaténos » ajuda » meupeml = mals opgies = £

Si-UAB

DESENVOLVIMENTO Drsuliches

Articulagies Colaboradores Gestao

Sisl AR » Cursos » Matenais Didaticos » Disponibilizar Material Didatico

curso selzcicrada: ADMINISTRACAO - PILOTO (UEMA) H
Lisciplina selecion=da: Administracdo (Introducdo e Teorlas) Lista de Autores

3° Passo: Disponibilize o Material Diddtico

Autores*: noidic  (se o ador ndo aparecer na liste, diqua aqui pare cadastra-lo)

Alexandre MagalhSes Martins (CPF: 30160596149 ) (removar)

Titulo*: lobrigetorio]
Palayras-chave*:
Tipo=:

(abrigatdrio. Use espaco como separadar]

Preencher todos os campos

Idioma“: v

Tema™: [obrigatfrm)

Arquivo™: [ [Ernier arguivo. : l ﬁ"*"”"”"“"
* Campo obrigatério
Continuar Cancelar

Copynaht 2008 (R) CARES. Todos

Paoesssea ATUAB

Usudrio atual: dlex

Figura 6 — Menu “32 passo Caracteristicas, Autores e arquivo do material didatico ”

Ao clicar no botdao “Continuar”, devera ser dado o aceite no Termo de Disponibilizacao de Material
Didatico, dando prosseguimento ao 42 passo o qual apresentard a mensagem de finalizacdo da
disponibilizacdo do material didatico e link de “download” do termo modelo de Cessdao de Direitos
Autorais que devera ser preenchido e assinado pelo(s) Autor(es) (Figura 7):
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Destagues do Governo v ‘ H

relatirne « gluda = meu perfl = mals

DESENVOLVIMENTO Instituigaos

Colaboradores Gestao

Cursos » Matenais D

O Materal Didatico toi enviado com sucesso!

4° Passo: Conclusdo do processo

D conteudn est

) afd dsponivel para consulta apos realzada a aprovaca
de Educagao 3

acao-Geral de
stancia (DED) da CAPES, Em caso d2 duvida, favor e

ato com o rss

;[jﬂl:-‘- 20ui

o Termo Modelo de Cassido de Direitns 4

Atorais, Esse
recentante leq
imanto

ocumenta dave ser preenchidn com as infarmasfias

da 1ES (LICENCIADA). Em ocasides futuras, a CAPES

podera sclicitar o

Baixar Termo Modelode Cessdo de Direitos Autorais

COpPphT 2003 (R ) CAFES

Todas 0 Arvantns meesrvados

Usudrio atual: dlexandrs Magalhdes Maitns  [Sau) .

waversioace ATUAB

Figura 7 — Menu “42 passo - Conclusao do Processo ” e download
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2.1.2. Consultar e baixar materiais diddticos

* Ao clicar no item do menu “Consultar materiais
didaticos” a tela se abre automaticamente para a
consulta de materiais diddticos com os critérios de
busca pré definidos (figura 8);

* O coordenador deverd inserir o critério de busca e
clicar no botdo consultar

52X Ministério da Educagio Destogues do Qoveno v B:5R
3l Alaxandra Magalhaes Martinz eislonas * 3wds « meu perfil *+ mais ope

S/URB
DESENVOLVIMENTO

Instituigias " - Articulacies Polos Colahosadores Gastio

sos » Materiais Didaticos

Consultar Materiais Didaticos

Nome da Disciplina (ayancade)
Area Cientifica:  (Tadas) ¥ (avargadod
Nome do Curso (avanzade)
Autor (Usa £3paGo para separar a5 palavras)
Titwlo (Usa REpaco para separar af palavrac)
Palavra-chave (USa Bspaco para separar a5 palavras)
Sigla da [nstituicao | (pods-se irdormar #anas siglas)
Tipo: | (Todas) ¥! {avancado)
Idioma:  (Tadss) ¥ (avanzado)
rema

[ Soments material didatico d

[C] Soments material didatico

Consultar

Capynght 2003

Paoeeeess ATUAB

Figura 8 — Menu “Consultar Materiais Didaticos ”
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Ao clicar no botao “Consultar” o sistema devolvera os materiais que atendam aos critérios de
busca. Caso nao seja digitado um critério, o sistema retornard todos os materiais disponiveis
para que o colaborador possa escolher e baixar o material(Figura 9).

5‘9 Ministério da Educacio Destagues do Govemp v '; ﬂ

D Blual Mesanare hAEs Manns

o:wuvmvm!um Instituigies Articulagies

s » Materais Didaticos

Culturs A CULTLR A NO ES  SIDADE, PECAGOGIA UFSCAR  Panderts de aprovacan
SUSTENTARILL
2 novo bema este FERRAMENTAS DE HA-’(IUULN:KO DE IMAGENS TECROLOGLA EN SISTEMA PARA [FHT Fanderts de sprovagan
INTERMET
3 Teona Geral l TGA ddminstracio (Introdugdo e Tecries) ADMINISTRACAD - PLLOTC JEMA Pandents de sprovecdo
4 Titule oo wiva Tema matersl (V!!r[\du.;sp " l::r;lmpub.gn;ac. INFORMATICA CEFET-NA Diponivs!
didatico
Tama matormsl DIDATICA FURDAMENTAL PECAGOGIA UnB Cnponival
didatico

6 Jitulo do Arguivd
matenial

Tama materisl ESTAGIO ¥ PEDAGOGIA FURG Disponivel

7 Titulg do Arguive E rial Hatematica | QUIMICA CEFET-HA Penderts de sprovagso
matens) didatico
8 Titule do Arguive Tema materal lo [ - Contexto ds Vide BICLOGLA Unb Fanderts de sprovegan
matenal didatico
3 Tituly do arguive  Teme materis| Hodulo vV - 5505 Reprodutivos BICLOGLA Jnt Fenderts de eprovacdo
matenal didatico
q Q. N2na
Escolha o Material Didatico
‘apyeaatit 2009 (R} CAFES. Todos os direwos reservedo:

P ATUAB

Figura 9 — “Escolher Materiais Didaticos ”
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252 Ministério da Educacio

Usuarnio sbasl Aksxar

Si”URB

DESENVOLVIMENTO stituicoos

» Teoria Geral I

Anticulagnes

Destagues do Gowemo s ’j.ﬁ

< ajuda + meu perhil = mas opeoes ~ sard

Polos Colaboraderes Gastao

Teornia Gerall /7 X

Status Pendents de aprovagan {mudar)
Tema: TGA

Autor(es): Alexandre Magalhaes Martins
Idioma: Portugu

Palavra-Chave:  Admnis!

Tipo(s) Taute

Copprnght 2009 (R] CANES Todoz 05 dirsims reservados

Usudrio atual: alexandre Magalhsss Marting  [Sain

Download &

— w

AF UV pohiica_nahoonf,pdf
Tamanho: 48,56 ¥B

Pjoeensonoe ATUAB

Figura 10 — “Download do Material”

Download do Material Diddtico

* Ao Clicar no botdo “Download” o colaborador terd que
dar o aceite no termo de uso do material didatico

(Figura 10);

* Observar que o material deve ser usado no dmbito da

UAB (Figura 11)
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5.2 Ministerio da Educagao

susn lesan

SI:URB A B
DESENVOLVIMENTO Instituighes Cunsos.

Destagques do Govemno

Articulagies

s » Titulo do arquivo

Colaboradores

Titulo do arquivo 7/ X

Stans: o
Tema: |
Autor(es): f
[dioma: .
Palavra-Chaya: B
Tipals): g

Usuério atual: Alaxd

TERMO DE USO DE MATERIAL DIDATICO

Pelo prozents instrumento, vorho atestar que & de minha inteira rezponzabilidade o uzo doz conteddos
ofartados nesse cistema de informagio - SisUAB, sendo a reproducio @ distnbuigdo limitada ao dmbito
internc dos cursos que stendem aos fins e premissas insbtuconais do Sisteme Universidsde Absrte do

Brasil - URR, ficando, dasd salvadao que a ¢ 30 em trahalhos académicas & orofi
samp precadida da indi da fonta & a cipla com intuito de ara fins
estabelecdo, constitur crime contra » propnedade intslectual, com sangdes previsiss o |

artigd 184, Paragrafos 1° a0 39 sem prejulza das sangdes ovels cabiveis 8 espécie.

inteira

Pelo prezents, doclaro gue |i & aceito todos oz termos expostos, estendendo minha

conoarddncia 3¢ regras © objetivoe do Sistema Univercdade Abarta do Bracl.

{ibADE
| RRASK

ATUAB

Figura 11 — “Termo de Uso do Material Didatico”
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