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APRESENTAÇÃO  
  

   

O sistema de informação da Universidade Aberta do Brasil – SisUAB – tem como principal objetivo 

sistematizar as informações referentes às instituições integrantes da UAB, com seus cursos e 

colaboradores, bem como aos polos, seus mantenedores e recursos humanos.  

  

Já concluímos a primeira etapa de alimentação do sistema e agora o sistema continua disponível 

para as IES fazerem a conferência e atualização dos dados referentes à sua atuação. O SisUAB também será 

o sistema em que serão lançadas, periodicamente, as projeções de novas articulações  e novas ofertas, 

bem como a inclusão de novos cursos no âmbito da UAB.  

  

 Ressaltamos a importância da atualização dos dados para o desenvolvimento de todas as atividades da 

Universidade Aberta do Brasil. Será por meio delas que serão feitas as autorizações de novas ofertas, novos 

cursos, novas articulações para polos, bem como o financiamento para desenvolvimento satisfatório dos 

cursos. Sendo assim, recomendamos que o SisUAB seja de acesso mais restrito, a fim de garantirmos a 

credibilidade de todas as informações ali depositadas. Por essa razão, destacamos a necessidade de se 

preencher todas as informações solicitadas, de forma mais precisa possível.  

  

 Esclarecemos ainda que o SisUAB é um sistema novo, que estará em constante aprimoramento. Por isso, 

contamos com o apoio de todos para que esse sistema seja aperfeiçoado e se torne cada vez mais funcional 

a todos os seus usuários.  

  

 Este tutorial tem como objetivo orientá‐los nas tarefas de conferência, atualização e projeção de novas 

ofertas. Como etapa mais urgente a ser cumprida – as projeções para 2009/2 e 2010/1 –, solicitamos 

observar primeiramente as instruções constantes na parte 3 deste documento (p. 8).  

  

  Estamos à inteira disposição para o caso de dúvidas. Desejamos um bom trabalho a todos!  

  

  

Diretoria de Educação a Distância   

Coordenação Geral de Articulação Acadêmica  

Coordenação Geral de Políticas de Informação  
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O SISUAB  
  

Principais áreas da interface gráfica do SisUAB:  

  

  

  
Figura 1. Interface gráfica do SisUAB  
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ATUALIZAÇÃO DE DADOS PASSO 
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A PASSO  

  

  

1. Acesso ao SisUAB:  
  

• Página de acesso: www.uab.capes.gov.br/sisuab  

• Login: nº do CPF do coordenador  

• Senha padrão: uab2009  

  

  

2. Conferência dos dados e atualização:  
  

  

2.1. Aba “Instituições”  

  

• Clicar na aba “Instituições”, localizada no menu superior da tela;  

• Fazer a busca pela IES de atuação.  

  

  

2.1.1. Dados Gerais  

  

• Clicar na sigla da IES de atuação, na lista que se abre após a busca do tópico anterior;  

• Ao fazer esse procedimento a tela se abre automaticamente em “Dados gerais”;  

• Conferir os dados da tela “Dados gerais”.  

  

  

2.1.2. Cursos da Instituição  

  

• Clicar na opção “Cursos da Instituição”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no 

menu principal;  

• Conferir a lista de cursos da IES de atuação.  

  

  

2.1.3. Polos de atuação  

  

• Clicar na opção “Polos de atuação”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no menu 

principal;  

• Conferir a lista de polos atendidos e os cursos articulados em cada um.  
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2.1.4. Colaboradores  

IMPORTANTE:   
O   Coordenador   UAB   pode   fazer   
cadastro   e   novas   associações   de   
colaboradores.   No   entanto,   o   
Sistema   permitirá   apenas   o   cadastro   
de   Coordenador   UAB,   Coordenador   
Adjunto   e   Coordenador   de   Curso.   
  
Para   cadastrar   colaborador,   ver   
orientações   na   página   7.   
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Para   alterar   Dados   Gerais:   
•   Clicar   no   botão   “Alterar”;   
•   Preencher   os   campos   vazios;   
•   Clicar   em   “Salvar”.   
  
  
IMPORTANTE:   
Para   associar   coordenador   de   curso,   
é   necessário   primeiro   fazer   o   
cadastro   do   coordenador,   conforme   
orientações   da   página   7.   
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• Clicar na opção “Colaboradores”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no menu 

principal;  

• Conferir a lista de colaboradores da IES de atuação.  

  

  

2.1.5. Arquivos  

  

• Clicar na opção “Arquivos”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no menu principal;  

• Nesse espaço, o coordenador deve disponibilizar o Decreto/Portaria de Credenciamento e 

outros documentos de institucionalização da EaD na IES;  

• O espaço também pode ser utilizado para outros fins, como disponibilização de fotografias e 

outros materiais institucionais.  

  

  

2.2. Aba “Polos”  

  

• Nessa aba, o coordenador UAB possui permissão apenas de acesso e consulta, não podendo 

realizar  

nenhum tipo de alteração.  

  

  

2.3. Aba “Cursos”  

  

• Realizar a busca de cursos da IES de atuação;   

• Para realizar uma busca de todos os cursos, mesmo os inativos e pendentes de aprovação, 

retirar a marcação localizada abaixo da busca “Somente cursos do status  

ATIVO”.  

  

  

2.3.1. Dados Gerais  

  

• Clicar no nome do curso, na lista que se abre após a busca do tópico anterior;  

• Ao fazer esse procedimento, a tela se abre automaticamente em “Dados gerais”;  

• Conferir os dados da tela “Dados gerais”.  
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2.3.2. Disciplinas  

Para   inserir   nova   disciplina:   
•   Clicar   no   botão   “Inserir”,   acima   da   
tabela,   a   direita;   
•   Preencher   dados   solicitados;   
•   Clicar   em   salvar.   
  
Para   alterar/preencher   dados   da   
disciplina:    
•   Clicar   no   botão     ( lápis )   ao   lado   
do   nome   da   disciplina;    
•   Preencher/alterar   dados   
solicitados;   
•   Clicar   em   salvar.   
  
Para   remover   disciplina:   
•   Clicar   no   botão     ao   lado   da   
disciplina.   
  
  
  
  
Para   prever   novas   ofertas,   verificar   
orientações   da   página   7.   
  
  
  
  
IMPORTANTE:   
Para   associar   coordenador   de   curso,   
é   necessário   primeiro   fazer   o   
cadastro   do   coordenador,   conforme   
orientações   da   página   7.      
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• Clicar na opção “Disciplinas”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no menu 

principal;  

• Verificar se todas as disciplinas do curso estão devidamente cadastradas;  

• Será necessário clicar no botão  de cada uma das disciplinas para verificar se os dados estão 

completos, conforme orientação ao lado.  

  

  

  

2.3.3. Ofertas do curso  

  

• Clicar na opção “Ofertas do Curso”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no menu 

principal;  

• Conferir as articulações (lista de polos atendidos pelo curso em questão);  

• Conferir a quantidade de ofertas (turmas) de cada um dos polos.  

  

  

2.3.4. Colaboradores  

  

• Clicar na opção “Colaboradores”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no menu 

principal;  

• Conferir  a  lista  de  colaboradores  do  curso  

(coordenador de curso).  

  

  

2.3.5. Arquivo  

  

• Clicar na opção “Arquivo”, localizada na parte superior direita, logo abaixo no menu principal;  

• Nesse espaço, o coordenador deve disponibilizar o Projeto Pedagógico.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

2.4. Aba “Articulação”  

  

• Clicar na aba “Articulação”;   

• Realizar busca dos cursos da IES de atuação;  

• Na lista aberta a partir da pesquisa, clicar em cada um dos links 

“ofertas(n)”;  
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• Conferir os dados da oferta e dos períodos. Cada período se 

refere a um semestre (módulo, unidade, etc) do curso. Para cada 

semestre da oferta, deverá ser adicionado um novo período  

  

O coordenador UAB não possui permissão para alterar dados 

referentes à oferta ATIVA. Qualquer alteração deverá ser 

comunicada à equipe CGAAc.  
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2.5. Aba “Colaboradores”  

  

• Clicar na aba “Colaboradores”;   

• Clicar no link “Cadastrar Colaborador”;  

• Preencher dados solicitados;  

• Clicar em salvar.  
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3. Projeções para novas ofertas:  
IMPORTANTE:   
Ao   adicionar   uma   reedição   ou   
expansão   de   curso   no   polo,   o   status   
permanecerá   “PENDENTE   DE   
APROVAÇÃO”   até   análise   da   equipe   da   
CGAAc.   
  
Enquanto   o   status   estiver   “PENDENTE   
DE   APROVAÇÃO”,   será   possível   
realizar   alterações   na   oferta   ou   
removê ‐ la.   Uma   vez   que   status   se   
tornar   “ativo”,   após   análise   e   
aprovação   da   CGAAc,   não   será   mais   
possível   modificar   a   oferta,   apenas   os   
períodos   do   curso.   
  
Não   será   possível   remover   uma   
articulação,   qualquer   que   seja   o   
status.   Qualquer   exclusão   deverá   ser   
comunicada   à   equipe   da   CGAAc.   
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3.1. Reedição de cursos  

  

• Clicar na aba “Articulações”;  

• Buscar pelo curso a ser reeditado;  

• Na lista com as ofertas, clicar em “ofertas (n)” da linha do polo onde se deseja reeditar o curso;  

• Clicar o botão “Nova Oferta”, localizado acima do quadro, à direita;  

• Preencher dados solicitados;  

• Salvar.   

  

3.2. Novas Articulações  

  

• Clicar na aba “Articulações”;  

• Clicar no botão “Nova Articulação”, localizado na parte superior direita da tela, logo abaixo do 

menu principal;  

• Preencher os dados solicitados;  

• Clicar em salvar;  

• Abrirá a tela com a confirmação da ação: “Articulação cadastrada com sucesso!”;  

• Para adicionar os dados da oferta, clicar no botão  

“Nova oferta” na mesma tela;  

• Preencher os dados solicitados;  

• Salvar.   

ANEXO I  
  

  

PERMISSÕES DO PERFIL COORDENADOR UAB:  

  

• Premissa: qualquer ação de alteração, inclusão ou remoção de dados é bloqueada salvo se a 

liberação for explicitamente citada abaixo.  

  

Permissões gerais:  

• Visualizar todos os dados de IES, Cursos, Polos, Colaboradores e Mantenedores de Polo  

• Visualizar o detalhamento de ofertas somente da IES de atuação. Ou seja, o coordenador UAB pode 

consultar articulações, porém não ver as ofertas de outras IESs.  

  

Permissões por contexto:  

  

Contexto  Ação  É permitido?  

IES  

Alterar IES  

Cadastrar IES  

Remover IES  

Associar colaborador  

Somente na IES de atuação  

Não  

Não  

Somente na IES de atuação  

 Remover associação de 

colaborador  
Somente na IES de atuação  
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Curso  

Alterar Curso 
Cadastrar Curso 
Remover Curso  
Associar colaborador 
Remover associação de 
colaborador  
Alterar disciplina  

Somente nos cursos de atuação  

Sim (entra como PENDENTE DE APROVAÇÃO) Não  
Somente nos cursos de atuação  

Somente nos cursos de atuação  

Somente nos cursos de atuação  

 Cadastrar disciplina  Somente nos cursos de atuação  

 Remover disciplina  Somente nos cursos de atuação  

Inserir arquivo  Somente nos cursos de atuação  

Alterar arquivo  Somente nos cursos de atuação  

Remover arquivo  Somente nos cursos de atuação  

Polo  

Alterar Polo  

Cadastrar Polo  

Remover Polo  

Associar colaborador  

Não  

Não  

Não  

Não  

 Remover associação de 

colaborador  
Não  

Mantenedor  

Alterar Mantenedor  

Cadastrar Mantenedor  

Remover Mantenedor  

Associar colaborador  

Não  

Não  

Não  

Não  

 Remover associação de 

colaborador  
Não  

Colaborador  

Alterar colaborador  

Cadastrar colaborador  

Somente ele próprio e os colaboradores da IES de 
atuação e dos Cursos de atuação  

Sim (somente Coordenador UAB, Adjunto e de Curso)  

 Remover colaborador  Não  

Articulação  

Alterar articulação  

Cadastrar articulação  

Remover articulação  

Alterar oferta  

Cadastrar oferta  

Remover oferta  

Não  

Sim (entra como PENDENTE DE APROVAÇÃO) Não  

Somente nas articulações de atuação e se o status da  

oferta for PENDENTE DE APROVAÇÃO  

Sim (entra como PENDENTE DE APROVAÇÃO)  

Somente nas articulações de atuação e se o status da 

oferta for PENDENTE DE APROVAÇÃO  

 
Alterar período  

Somente nas articulações de atuação, para qualquer 

status de oferta  
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Cadastrar período  

Somente nas articulações de atuação, para qualquer 

status de oferta  

 
Remover período  

Somente nas articulações de atuação, para qualquer 

status de oferta  

 
  

Legenda:  

• IES de atuação é aquela onde o colaborador possui papel de Coordenador UAB  

• Curso de atuação são os cursos da IES de atuação  

• Articulação de atuação são as articulações dos cursos de atuação  

  


