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PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO DE AUXILIO FINANCEIRO DIARIO
RECURSOS CAPES

PROAP — Programa de Apoio a Pés- Graduacgao
PNPD — Programa Nacional de P6s- Doutorado

Em atendimento a Portaria CAPES n°. 132 de 18/Q8/2Queestabelece duxilio Financeiro Diario
para viagens no Pais e no exterior aos benefisiéldis Programas da Capes e seus convidados, seguem
as orientacdes para padronizacdo dos procedimi@ttosos:

Da concessao do Auxilio Financeiro Diario

1. Fard jus a percepcdo daduxilio Financeiro Diario os discentes, docentes, pesquisadores
(PNPD), técnicos e convidados (colaborador evenpah participacdo em atividades académi-
cas ou cientificas, vinculadas ao Programa de Pédu@cao solicitante;

2. O valor deAuxilio Financeiro Diario de acordo com a Portaria n° 132, de 18/08/201# fpeanti-
cipacdo de discentes, pesquisadores (PNPD), dscealeborador eventual e técnicos em ativi-
dades académicas ou cientificas no Pais, foi detatbe em R$ 320,00 (trezentos e vinte reais)
por dia;

3. O valor deAuxilio Financeiro Diario de acordo com a Portaria n°® 132, de 18/08/201#% giar
centes, docentes, pesquisadores (PNPD), técnmmsvelados provenientes do exterior, para par-
ticipar de atividades académicas ou cientificasuita duracao no Brasil, serd o equivalente a 260
USD, convertidos em reais, utilizando-se a taxeatwersédo do Banco Central do Brasil;

4. O valor doAuxilio Financeiro Diario para financiar a participacdo em atividades acam&nou
cientificas no exterior esta estipulado em délase-americanos, na Tabela de Auxilio Diario
no Exterior anexo | da Portaria CAPES n° 132 de&/8/6, por grupo de paises de destino;

5. A Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacdo podecéder cAuxilio Financeiro Diério,
em namero menor de dias do que os da programacBeeatdo, diante da demanda e da disponi-
bilidade financeira, exceto para pesquisadores PHIDP, pois 0 recurso pertence ao pesquisador.
Neste pagamento ndo ha fracionamento do valor,ndevser pago o valor cheio do auxilio, ou
seja, ndo ha meio-auxilio;

6. A utilizacdo da verba CAPES PROAP E PNPD deverarecmo ambito do Programa de Pés-
Graduacéao de acordo com as diretrizes de cadaoBarédtdministrativa do Campus e em Eventos
Cientificos, Cursos e Treinamentos que ocorramtérb@ (sessenta) dias apds o préximo ano fis-
cal, ou seja, fim de fevereiro;

Rua Sena Madureira, 1.500 — 2° andar. . A0i
Vila Clementino — Sdo Paulo — SP = propgpg.dac@unifesp.br Pagina 1 de 7

CEP 04021-001 # http://propgpg.unifesp.br 28/09/2016 17:15:00




UNIFESP

SERVICO PUBLICO FEDERAL ‘—Emﬁ_“‘ggm

Universidade Federal de S&do Paulo - UNIFESP LTI ENNEENNTT
Pr6- Reitoria de P6s- Graduacgéo e Pesquisa i £ FRDERAL DE SAO PAULO

7. A analise de mérito para concessadAdailio Financeiro Diario para alunos e docentes que nao
apresentardo trabalhos em qualquer modalidade,coem das passagens para participacdo em
Eventos Cientificos, sera feita pelo CoordenadoPamrama de Pos- Graduacéo e pela CEPG -
Comisséo de Ensino e Pds- Graduacao, excetuanas- pesquisadores (PNPD) que usara o re-
curso de acordo com o Regulamento do PROAP, Partaii56, de 28/11/2014;

8. Fica sob a responsabilidade do Coordenador do &rmaga definicdo da quantidade Alexilio
Financeiro Diario a ser concedido, dentro da disponibilidade dersesuda verba CAPES,;

9. O Auxilio Financeiro Diario para discentes, pesquisadores (PNPD), docentabpocador even-
tual e técnicos se dara por meio de solicitacdaraédp ao do pedido de passagem, pois esta Ulti-
ma se da via SCDP — Sistema de Concesséo de adriassagens.

Da tramitacdo interna na Unifesp
Do Programa de PoOs- Graduacao para Divisao de Pratolo do Campus

10. Os pedidos d@uxilio Financeiro Diario deverdo ser encaminhados pelo solicitante a Seeret
de PoOs- Graduacao do Programa ao qual esta vimcota€ampus, contendo o formulario devi-
damente preenchido e com as assinaturas soliciladatocumentacéo anexada de acordo com o
check-list da proposta;

11. A Secretaria do Programa de Pds- Graduacéo sadictsertura de processo via Divisao de Proto-
colo do Campus para tramitagéo interna e instrpg@cessual,

12. A Diretoria Administrativa e/ou SCDP recebera ogeisso e dard os encaminhamentos necessa-
rios para emissao de nota de empenho em nome dbdi@no e pagamento.

Do pagamento
Da Diretoria Administrativa do Campus e/ou SCDP pea Departamento de Gestéo
Financeira

13. A nota de empenho para concessad\dgrilio Financeiro Diario sera emitida em nome do alu-
no, docente, pesquisador (PNPD), técnico e coldboraventual, com as seguintes naturezas de
despesa:

» 339018.04 — para alunos
» 339020.01 — para docentes, pesquisadores (PN&Bbocador eventual e técnicos.
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14. ApGs a emissdo da nota de empenho e a sua liqoidapiiocesso devera ser encaminhado ao
DGF - Departamento de Gestéo Financeira para aféiivdo pagamento.

De outras disposi¢des gerais

15. O docente, aluno, colaborador eventual, pesquis@iPD) ou técnico que sejarvidor e que
fizer jus somente aAuxilio Financeiro Diario sem passagem aérea, devera informar no campo
da proposta que ndo havera solicitagdo de tramspéreo, justificativa e como sera custeado o
transporte e devera encaminhar a proposta de &#weds auxilio financeiro diario ao Programa
de Pés- Graduacado que dard os encaminhamentosdgeeso Setor de Concesséo de Diarias e
Passagens;

16. Alunos, pesquisadores (PNPD) e colaborador evegueahao sejam servidor e que ndo necessi-
tardo de passagens, deverdo apenas encaminhgroatprde concessao de auxilio financeiro dia-
rio ao Programa de POs- Graduacgao, que dara omgr@amentos necessarios a Diretoria Admi-
nistrativa do Campus, para emisséo de nota de drapelquidacao;

17. Far-se-a necessario a abertura de processo na@mtin Campus para cada beneficiario (aluno,
docente, pesquisador (PNPD), técnico e colaboreemtual) e que a secretaria do Programa de
PoOs- Graduacdo anote o numero do processo quedranmternamente até o fim da prestacao de
contas.

Da prestacao de contas
Do beneficiario ao Programa de Pos- Graduacéo

A prestacdo de contas do uso da verba concedidaixito Financeiro Diario a cada um dos
beneficiarios devera ser encaminhada pelo prop8ecietaria do Programa de Pos-Graduacgéo do
Campus, que por sua vez encaminhara a Diretoriastnativa do Campus, conforme segue:

Eventos Nacionais em até 5 (cinco) dias uUteis ap6s o término do event

> coOpia de certificado de participacdo do evento paedquer tipo de beneficiario, assinado
pelo Coordenador e Orientador/ Supervisor (somesuig alunos, técnicos e pesquisadores
(PNPD);

> na auséncia de certificado, relatorio técnico askinpor qualquer tipo de beneficiario,
pelo Coordenador e Orientador/Supervisor (someste @lunos, técnicos e pesquisadores

(PNPD);
> Oficio de agradecimento de participacao de banamieradora (somente para colaborador
eventual);
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» canhoto de passagem original ou declaracdo de gquéamitida pela companhia aérea,
para aqueles que usaram transporte aéreo e quaitemufde recursos PROAP e PNPD.

Eventos Internacionais -em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s o término doteven

> coOpia de certificado de participacdo do evento paedquer tipo de beneficiario, assinado
pelo Coordenador e Orientador/ Supervisor (somesuig alunos, técnicos e pesquisadores
(PNPD);

> na auséncia de certificado, relatorio técnico askinpor qualquer tipo de beneficiario,
pelo Coordenador e Orientador/Supervisor (someata alunos, técnicos e pesquisadores
(PNPD);

> Oficio de agradecimento de participacdo de banameradora (somente para colaborador
eventual);

» canhoto de passagem original ou declaracdo de gquéamitida pela companhia aérea,
para aqueles que usaram transporte aéreo e quaitmufde recursos PROAP e PNPD.

OBS.: ndo ha necessidade de anexar comprovantes déagsd@dmocao urbana e ali-
mentacdo, mesmo havendo saldo positivo entre @ palgo de auxilio financeiro diario e
as despesas executadas. Fica a critério do beémefiem procurar as melhores op¢des de
hospedagem, locomocé&o urbana e alimentacéo levanamnta seu custo X beneficio.

Do Programa de Pos- Graduacao para Diretoria Admirstrativa do Campus

18. A Secretaria do Programa de Pds- Graduacao encaraiatDiretoria Administrativa do Campus
um memorando interno devidamente identificado caideo nome do beneficiario com assinatu-
ra do mesmo, assinado pela Coordenacao do ProglarRas- Graduacao, documentacao perti-
nente a prestagdo de contas, e 0 niumero do progexssto no inicio do pedido.

Perguntas Frequentes:

1. Restricdo de nimero de dias a serem pagds auxilio financeiro diario para alunos e pes-
quisadores (PNPD), docentes, colaborador eventualparticiparem de Congressos/Eventos
Cientificos no pais ou no exterior e treinamento di&cnicas de laboratorio e uso de equipa-
mentos para técnicos.

a. Nao hé legislacdo que discipline isso. Pelo regafdammdo PROAP ndo ha essa restri¢ao.
Ver item 5 deste documento.
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2. Determinacao que alunos, pesquisadores (PNPD) e dates que irdo participar de Congres-
sos/Eventos Cientificos no pais ou no exterior olgatoriamente tenham que fazer apresen-
tacao de trabalho em qualquer modalidade (oral, pdsr) como primeiro autor.

a. Nao hé legislacdo que discipline isso. Pelo regafdmmdo PROAP n&o ha essa restri¢ao.
Ver item 7 deste documento.

3. Técnicos Administrativos Servidores podem usufruida verba CAPES PROAP para parti-
cipacao de Congressos/Eventos Cientificos no paismo exterior, com pagamento de inscri-
cao, auxilio financeiro diario e passagens ou na glidade de ouvintes ou para apresentacao
de trabalhos, desde que voltados ao beneficio dodgrama de Pds- Graduacgéo e da UNI-
FESP?

a. O regulamento vigente do PROAP néo permite a fjgaf}éo de técnicos administrativos
para Congressos/Eventos Cientificos, cursosmatrentos, diferentemente dos técnicos
administrativos parreinamento de técnicas de laboratdrio e uso dgpa@aentos volta-
dos a pesquisa em Programas de Pds- Graduacéo.

b. Participacdo em Congressos/Eventos Cientificasn restritos para docentes, pesqui-
sadores (PNPD) e discentes.

4. Custear despesas de inscricdo, auxilio financeiradio e passagens a alunos, pesquisadores
(PNPD) e docentes somente como ouvintes em CongossEventos Cientificos no pais ou no
exterior?

a. Na&o ha legislacao que discipline isso. Pelo regatdmdo PROAP né&o ha essa restricao.
Cabe ao PPG analisar o mérito, desde que a ateviattribua para a atividade cientifica.

5. Quem s&o os técnicos?

a. E o servidor apto para treinamento de técnicaslaterétorio e cursos para uso de equipa-
mentos, desde que ligados as atividades de pestpuReograma de Pos- Graduacgao

6. Quando devo solicitar afastamento para participacaade Eventos Cientificos, Cursos ou
Treinamentos enquanto servidor aluno, docente, peaggador (PNPD), orientador/supervisor
ou técnico?

a. Consulte a unidade de Recursos Humanos de seu Gampu

7. Devo solicitar afastamento para participacéo de Eveos Cientificos enquanto aluno?
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a. Necessariamente ndo, no entanto, € pertinente apstecem sua pasta académica uma
copia da carta de anuéncia assinada pelo Coordedad®rograma de Po0s- Graduacéo e
de seu Orientador atestando sua participacdo nat&@entifico ou carta de avaliacédo de
analise de mérito de concessao.

8. Sou aluno de pds- graduacao e precisarei somente aaxilio financeiro diario sem transporte
aéreo. Qual o processo?

a. No formulario de solicitagdo vocé deverd identifiqgae ndo necessitara de transporte aé-
reo e justificar. A Secretaria do Programa de Baduacédo encaminhara seu pedido di-
retamente a Diretoria Administrativa para encanmmér@o de pagamento na conta cor-
rente informada, sem necessidade de tramitar psienta de Concessédo de Passagens e

Diérias.
9. Qual a diferenca entre diarias e auxilio financeiraliario?

a. A diaria é a verba concedida para pagamento deesaspomo alimentacao, estadia e
deslocamento que o servidor realizar em raz&o aigem a trabalho que devera tramitar
pelo Sistema de Concesséo de Diarias e PassagéfisidiErio do Planejamento via Ins-
tituicdo Publica, que ndo difere em termos de wsauxilio financeiro diério, no entanto,
devido a publicacdo da Portaria n°® 132, de 18/Q&/2@lunos, docentes, colaborador
eventual e técnicos (mesmo que servidores), pestpriss (PNPD) ndo podem tramitar
via SCDP para pagamento de “diarias”, que deveréege somente via auxilio financei-
ro diario separadamente do pedido de passagenoysen), esta Gltima que continua tra-
mitando via SCDP em pedido especifico para todospos de beneficiarios. Caso ndo
haja pedido de transporte aéreo, o pedido deveensaminhado diretamente a Diretoria
Administrativa pelo Programa de Pos- Graduacao.

10.Para quem solicito as passagens e em quanto tempues tenho que dar entrada no pedido?

a. Procure a Secretaria do Programa de Pds- Gradgagdbe orientard em como proceder.

11.Em quanto tempo antes devo apresentar minha solieitdo de auxilio financeiro diério?
a. Para eventos nacionais, no minimo 20 (vinte) didssa

b. Para eventos internacionais, no minimo 30 (tridia$ antes.

12. Qual o procedimento para pedido de pagamento de iascéo?

a. Procure a Secretaria do Programa de P0s- Gradgaedbe orientarda em como proceder.

13. Quais os horarios permitidos para embarque e deseralque no local do evento, bem como
idas antecipadas a data de inicio do evento e retar postergado ao término da data do even-

to?
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a. Procure a Secretaria do Programa de Pds- Gradgaedbe orientard em como proceder.

Duvidas sobre a concesséao do auxilio financeiro di&: propgpg.dac@unifesp.lou na Secretaria do
Programa de P0s- Graduacao

Duvidas sobre concesséo de passage@sordenacao de Concessao de Diarias e Passagénd &6
Ramal — 8894 ou na Secretaria do Programa de Rédu&gao
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