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PASSO A PASSO PARA ELABORACAO DA DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

CADASTRO NO SEI/UNIFESP (EXCLUSIVO ALUNO)

1) Of(a) aluno(a) que ainda nao tiver cadastro de usudrio externo SEl deverd seguir os passos de
1 a 4 do tutorial:
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/images/SAG/TUTORIAL%20PARA%20PETICIONA
MENTO%20ESTUDANTES%20GRADUACA0%20-%20N0OVO.pdf

2) Caso o(a) aluno(a) ja tenha cadastro, basta acessar o link e fazer seu login com e-mail e
senha:
https://sei.unifesp.br/sei/controlador _externo.php?acao=usuario externo logar&id orga
0_acesso_externo=0

ABERTURA DO PROCESSO NO SEI/UNIFESP (EXCLUSIVO ORIENTADOR)

1) Selecionar dentro da area SEl o departamento ao qual o(a) orientador(a) esta vinculado(a) e
clicar em Iniciar Processo.
- Acesse o video explicativo:
https://www.youtube.com/watch?v=vXBT3MN8RBg&t=40s
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3) Indicar:
- Protocolo: Automatico
- Especificacdo: Declaragdo de Responsabilidade
- Classificacdo por assuntos: *Para TCC: 125.32 — Trabalho de Conclusdo de Curso. Trabalho
final de curso (Cursos de Graduag¢do); *Para IC: 022.21 — Promovidos pela Instituicdo
- Interessados: Indicar a Chefia do Departamento ao qual o(a) orientador(a) esta vinculado(a)
- Nivel de acesso: Restrito

Iniciar Processo

Protocolo
@ Automatico ‘_
() Informado
Tipo do Processo:
[DECLARAGAQ v]
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|
8
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4) Clicar em Salvar e, em seguida, no icone do Incluir Documento.
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5) Ao clicar no icone Incluir Documento, abrird uma tela para escolher o tipo de documento.
Selecionar: DECLARACAO_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/ VERTEBS (caso n3o

apareca o nome, clicar no sinal verde de + ).

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: ©

DECLARAGAC_PROJ. J
DECLARAGAO_PROJ. PESQ. SEM /

ENVOLV.HUMANOS/VERTEBS

6) Uma nova tela serd aberta. Nela, indicar:
- Texto inicial: Nenhum
- Descricdo: Declaracdo de Responsabilidade
- Classificacdo por assuntos: *Para TCC: 125.32 — Trabalho de Conclusdo de Curso. Trabalho

final de curso (Cursos de Graduagdo); *Para IC: 022.21 — Promovidos pela Instituicao

- Nivel de acesso: Restrito

Gerar Documento

DECLARAGAO_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/VERTEBES
Texto Inicial
(C) Documento Modelo
(0) Texto Padrao
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Descrigao:
Classificagio por Assuntos:
PX
;"_\ \.‘q,
Observagbes desta unidade:
A
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Hipétese Legal:
[ Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n* 12.527/2011) v]
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Em nova janela, serd aberta a Declaracdo a ser preenchida e salva pelo(a) orientador(a).

7)

Salvar Assinar || L

100 % AutoTexto

Servico Publico Federal UNIFESP
Ministério da Educagﬁo Illll"kllllﬂ

Universidade Federal de Sao Paulo TiNNN[jEENiT

DECLARACAO_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/VERTEBS n° ISMZSSQDZJIM

Séo Paulo, 13 de setembro de 2023.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

(Pesquisador: preencha todos os campos; apds as assinaturas terem sido coletadas, anexar ao projeto e apresentar ao Departamento ou Programa de Pds

Graduacio ao qual o pesquisador responsdvel estd vinculado.)

Titulo do Projeto de Pesquisa: (completar) Pesquisador Responsével: (completar)

Campus UNIFESP/ Departamento: (completar: o Campus/Departamento informado deve ser aquele ao qual o pesquisador responsdvel estd vinculado)

Objetivo académico: (completar, se for o caso) Nome do aluno: (completar, se for o caso) Equipe de Pesquisa: (completar, se for o caso)

Local onde serd realizada a pesquisa: (completar)
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8) Em seguida, o documento devera ser assinado, primeiramente, pelo(a) aluno(a). Para isso,
na Declaracdo, o(a) orientador(a) devera clicar no icone Gerenciar Liberagbes para
Assinatura Externa.

#ORME S

Gerenciar LiberagGes para Assinatura Externa

Servico Publico Federal UNIFESP
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Universidade Federal de Sao Paulo

N .
DECLARACAO_PROJ. PESQ. SEM ENVOLVHUMANOS/VERTEBS n° 1804235(‘2023.m&
Sao Paulo, 13 de setembro de 2023.

DECLARACAQ DE RESPONSABILIDADE

(Pesquisador: preencha todos os campos; apds as assinaturas terem sido coletadas, anexar ao projeto ¢ apresentar ao Departamento ou Programa de Pds-
Graduagdo ao qual o pesquisador responsdvel estd vinculado.)

Titulo do Projeto de Pesquisa: (completar) Pesquisador Responsdvel: (completar)

Campus UNIFESP/ Departamento: (completar: 0 Campus/Departamento informado deve ser aquele ao qual o pesquisador responsdvel estd vinculado)
Objetivo académico: (completar, se for o caso) Nome do aluno: (completar, se for o caso) Equipe de Pesquisa: (completar, se for o caso)

Local onde serd realizada a pesquisa: (completar)

E-mail para contato: (completar)

9) Selecionar o e-mail do Departamento.
- No campo Liberar Assinatura Externa para, inserir o e-mail cadastrado pelo(a) aluno(a) no
SEl/Unifesp.
- Clicar na opcao Com visualizagdo integral do processo e liberar.

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade: /
v

Liberar Assinatura Externa para:

| q— | ] Com visualizagdo integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

X%
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10) Docente deverd solicitar ao(a) estudante a sua assinatura. Apés concluida, o(a) orientador(a)
assinard e encaminhara para a Chefia do Departamento assinar.

11) Uma vez assinada por todos, o(a) orientador(a) podera baixar a Declaragdo em PDF
(conforme abaixo) e envia-la para a instancia adequada.
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DECLARACRO_PROJ .PESQ. SEM ENVOLVHUMANOS/VERTEBS n° 1804285."2023m
Sio Paulo, 13 de setembro de 2023.
DECLARACAOQ DE RESPONSABILIDADE

(Pesquisador: preencha todos os campos; apds as assinaturas terem sido coletadas, anexar ao projeto e apresentar ao Departamento ou Programa de Pds-
Graduacao ao qual o pesquisador responsdvel estd vinculado.)

Titulo do Projeto de Pesquisa: (completar) Pesquisador Responsdvel: (completar)
Campus UNIFESP/ Departamento: (completar: o Campus/Departamento informado deve ser aquele ao qual o pesquisador responsével estd vinculado)
Objetivo académico: (completar, se for o caso) Nome do aluno: (completar, se for o caso) Equipe de Pesquisa: (completar, se for o caso)

Local onde serd realizada a pesquisa: (completar)
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