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Como cadastrar membros na equipe1

Este procedimento pode ser realizado pelo Coordenador(a) Responsavel Técnico-
Cientifico ou ainda outro membro da equipe que esteja com um “Sim” na opg¢ao
“Autorizacdo de edicdo do cadastro”.

1. Membros com vinculo na Unifesp

No formulario do SIEX, faga a rolagem da tela até o bloco “Equipe da UNIFESP
envolvida”.

.

Equipe da UNIFESP envolvida: |
Farp ocalizar uma pessoa Ggie parte 4o nome & e ) m &£ 3 chg oM ¥ 30 + para adicona-la
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ROMISSON PERERA DA SILVA I 2028 COORDENADOR(A) (RESPONSAVEL TECNI » 1 . g

Digite o nome da pessoa que deseja incluir na equipe e clique na lupa.

| Equipe da UNIFES® snvolvida:
Para locaiizar uma pessea digle pacts do nome @ clque na upe Em saguida chgoe no "Seecons o home" @ Clrue no bofEo + pars scond.la na equips
NOME. ANA CAROCLINA COSTA DA SILVA E] \
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Clique na opgao “Selecione o nome” e depois escolha o nome e RF da pessoa que
deseja incluir na equipe.
| Equipe da UNIFESP envolvida: =

‘Fara locaizer Lema pessos diile pane do nome £ cique na lupa Em sequda cliqus no "SeEacans O name’ & Gqus e DO + para SWCons.ja e aguoe

Nome ANA CARDLINA COSTA DA SEVA

Selnckine 0 nome
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s g Endanin't
| ROMISSON PEREIRA DA SiLVA I 120235 | COORDENADORA) (RESFONSAVEL TECNI v 1 . iy

OBS: Conforme o exemplo acima, uma mesma pessoa pode ter mais de um RF,
portanto, selecione o RF correto e que esteja ativo.

Clique no icone EI para adicionar a pessoa na equipe.

! Orientac&o elaborada em 16 de outubro de 2019.
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NOMe . ANA CARCLINA COSTA DA SILVA
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Informe a atividade que pessoa desempenhara no evento, a carga horaria dessa
atividade, e se a pessoa podera editar o cadastro.

Equipe da UNIFESP snvolvida:
'Paria locEizer wma pessoa die parle 4o nome & clique na lupa Em seguida clique no "Selecons 0 nome” & cliqus 00 HolS0 + pars SEUNA-1a Na equips
Nome
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Revise se os dados estdo corretos.

Equips da UNIFESP envolvida:
"Para focslizar ume peseoa dge parte do nome @ cique na lupd Em 2aguida digue no "Salecione 0 nome” & clique na Dolso « panm adicond-la ne equpe
Name
aF Astarzathe
e A &' = O
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ROMSSSON PERERA DA SILVA

ANA CARCLINA COSTA DA SLVA | - 118275 || COORDENADCHIA) . 2 kool |

Repita o processo para cada membro que deseja incluir na equipe

2. Equipe externa envolvida

Marque “Sim” na pergunta abaixo:

Deseja adicionar pessoas externas na equipe envolvida? | SIM |® NAO
o

Clique em “Adicionar novo membro na equipe”.

Deseja sdioonar pessoes exdemns ha egupe ermolida? * SiM - NAD

120285 || COORDENADORIA) (RESPONSAVEL TECNI » 1 * 5o VeriAbtir Paieeves |
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Informe o nome da pessoa, o CPF, a atividade desempenhada no evento, e a carga
horaria que utilizara para desempenhar a atividade.

Deseta adiconar pess08s enfamas na equipe anvolvda? + SiM - NAO

Noevw FF Horarm
JOAQUSM JOSE DA SILVA 115 222 309 1§ FACILITADOR (A) o 0

Repita o processo para cada membro que deseja incluir na equipe

3. Pessoas Estrangeiras na equipe

Marque sim na pergunta abaixo:

Deseja adicionar pessoas externas estrangeiras na equipe envolvida? | SIM| ® NAO

4

Clique na op¢ao “Adicionar membro”.
iUGSPw AKICNAT PISSOas BXIRMAS SSIrANgRas na aquipe sovolwda? * SIM - NAD

Equipe extorna Estrangeira envolvida:

Herms Taw # Cocamerty Numers Decuments P Advidacs Cargs Merams
e
Escreva o nome da pessoa e selecione o tipo de documento.

Osqunanh Fak PO tiin Carga Hordod

Salaciane v | Salcane v

Faisapan Nurte
DN1 0 Peasagoe

Informe o nimero do documento, o pais de origem da pessoa, a atividade
desempenhada no evento, e a carga horaria que utilizara para desempenhar a
atividade.

Desemm aficonar pessoas axXmas esirangaras na oqupe ervahda? * SiM NAO

Equipe externa Estrangeira envolvida:
Norew Tpo de Do Phivwes Docaments Pain Nwvisce Cage bsrara
NANDEL CARLOS LUXEMBUR|| Fassagon Sumber v JAR 123456 BRASL v || PALESTRANTE * 2 (T
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OBS: Caso cadastre palestrante, é necessario informar também o tema da palestra
no campo

‘Deseja adicionar alguma palestra para esse curso/evento? ® SIM © NAO



