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PORTARIA n2 4340 de 31 de outubro de 2017

A Reitora da Universidade Federal de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutérias e

CONSIDERANDO o Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015, que
dispde sobre o uso do meio eletronico para a realizagao do processo
administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a Portaria n2 1.042, de 4 de novembro de 2015, que
dispbe a implantacdo e o funcionamento do processo eletrénico no
ambito do Ministério da Educacao;

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdao Técnica celebrado entre a
Universidade Federal de Sdo Paulo e o Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, processo 05110.004458/2016-80, assinado
em 27/03/2017, com a finalidade de disponibilizar o Sistema Eletrénico
de Informacobes (SEl) para a realizacdao do processo administrativo em
meio eletrénico,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) como sistema
informatizado oficial de gestdo de documentos e processos eletrénicos
da Universidade Federal de Sao Paulo - Unifesp.

Art. 22 Definir que o SEl, no ambito da Unifesp, serd implantado em
fases.

Paragrafo primeiro: Fica estabelecida, a partir de 13 de novembro de
2017, a obrigatoriedade de emissdo de memorandos e oficios através
do SEl, o que constitui a primeira fase de implantagcao do sistema.

Paragrafo segundo: O SEI deve ser utilizado para produzir, editar,
assinar, tramitar, receber e concluir documentos mencionados no
paragrafo primeiro. '

Rua Sena Madureira, 1500 — 52 andar. CEP 04021-001. Sdo Paulo-SP. Brasil.
Tel: (55) 11 5083-2120. Site: www.unifesp.br.



Servico Publico Federal UNIFESDP
Ministério da Educagdo “gaana@nnnnl
Universidade Federal de 530 Paulo

UNIVIRSIDADE FEDERAL DE SAO "AULO
Reitoria _—

Art. 32 Todos os servidores serdo capacitados para o uso do SEl, em
turmas sucessivas e de acordo com cronograma de treinamento a ser
divulgado pelo Departamento de Capacitacao.

Art. 42 A Prd-Reitoria de Administracdo serd a responsavel pela
coordenacao da implantacdo do sistema e poderd expedir normas e
diretrizes para seu pleno funcionamento.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Prof2. Dr2. Soraya Soubhi Smaili
Reitora
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