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12) Toda solicitacdo de inclusdo de servidor/a em jornada flexibilizada em setores ja flexibilizados deverdo ser
realizadas via SEl — UNIFESP. Antes do/a servidor/a iniciar o preenchimento dos anexos, devera escrever para
comissao30h@unifesp.br solicitando acesso ao processo no qual consta a portaria de autorizacao de jornada
flexibilizada do setor. Seguir modelo abaixo:

De: (e-mail institucional do/a servidor interessado)
Para: comissao30h@unifesp.br

Assunto: Solicitacdo de flexibilizacdao de jornada (em setor ja flexibilizado)
Informar no corpo do e-mail

NOME COMPLETO do/a servidor:

SETOR FLEXIBILIZADO do qual vocé faz ou fara parte:

CAMPUS:

UNIDADE NO SEI (a qual o processo devera ser enviado para que vocé preencha os anexos):
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22) INiCIO DO PROCESSO

Utilize o mesmo processo onde consta a Portaria de autorizacao de Flexibilizacdo de Jornada do setor onde
serd/esta lotado.

32) INSERINDO OS ANEXOS NO PROCESSO SEI - UNIFESP

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
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wl! = Publicages Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa | B COMISSAO 30 HORAS
PRODUCAQO
Procedso aberto somente na unidade

23089.04542”2019-51 ( n...ﬂn @7 EEEEEE%.
i A i o
= Processo 23089.045421/2019-51 (0938079) [L][€ B b L} Al : é =
COMISGAD 30 HORAS Dados do Processo

[ TERMO DE ENCERRAMENTO TRAMITE FISICO
Protocolo: 23089.045421/2019-51 Data de Autuagio:

TIPO DO PROCESSO
PESSOAL: JORNADA DE TRABALHO

Tipe do Processo:

PESSOAL: JORNADA DE TRABALHO

-+ INTERE SSADO(S)
COMISSAO 30 HORAS (COMISSAC 30 HORAS)

Especificacio:
Flexibilizacdo da Jomada de Trabalho LABORATORIO ANALISES CLINICAS - CENTRAL HSP-HU

-+ ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicdo)

Interessados
COMISSAO 30 HORAS (COMISSAO 30 HORAS)

ANOTAGOES

Este processo ndo possui
* anotagbes. Clique aqui para criar
uma nota

Clicar no icone INSERIR DOCUMENTO
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42) INSERINDO O ANEXO Il

Inserir o ANEXO lll — Termo de op¢ao a Jornada Flexibilizada no processo, preenché-lo e assina-lo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

»
S o= =l A # 2
Se‘! PRODUGAO Publicagoes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa |COMISSAO30HORAS v | m = ¥ !'
_ _ DU Fs
ISy 3089.045421/2019-51 € ACORDO DE PARCERIA
X Processo 23089.045421/2019-51 (0988079) g AFASTAMENTO DO PAIS: CHECK LIST ABERTURA

* [I TERMO DE ENCERRAMENTO TRAMITE FISICO AGITS - Formuldrio de avaliagéo da invenggo (Formulario)

AJUSTE PROPRIEDADE INTELECTUAL

ALTERACAO DE FISCALIZACAO

TIPO DO PROCES SO ANEXO Il _F Ll ARIO DEINSCRICEO NA IODMNARA 20h
PESSOAL: JORNADA DE TRABALHO < ANEXO Il TERMO DE OPCAO A JORNADA FLEXIBILIZADA ] —
- INTERE $SADO{S) ANEXO _ RELER JURN TRAD TECA _STTET TR
COMISSAO 30 HORAS (COMISSAO 30 HORAS) ANEXO [X _ FORMULARIO ALTERACAQ HORARIO SETOR
- ATRIBUIDO PARA ANEXO V _ PARECER JORN FLEX TRAB _ DIREGAQ UNIDADE
(processo sem atribuicdo) ANEXO VI _ PARECER JOR FLEX TRAB _C U JF 30h
ANOTAGHES ANEXO VIl _ FORMULARIO RECURSO
N ANEXO VIl _ FORMULARIO ALTERACAQ HORARIO
{- Este processo nao possui
-~ anotacbes. Clique aqui para criar ANEXO X _ INGRESSO DO(A) SERVIDOR(A) NA JORNADA

uma nota

ANEXO XI _ SAIDA DO(A) SERVIDOR(A) DA JORNADA FLEX
ANEXO Xl _ PLANO DE TRABALHO ATUALIZADO DO SETOR
ANEXO XIIl _ QUESTIONARIO DE AVALIACAQ CHEFIA
ANEXO XIV _ QUESTIONARIO DE AVALIACAO SERVIDOR
ANEXO XV _ AVALIACAO PUBLICO EXTERNO

ANEXO | INFORMACOES GERAIS

ANVISA - TERMO DE RESPONSABILIDADE - EXPORTAGAO
ANVISA - TERMO DE RESPONSABILIDADE - IMPORTACAO
ATA - COMISSAO ESPECIAL DE AVALIACAO

ATA CONGREGACOES PROPOSTA DE CURSO NOVO

ATA DE COLACAO DE GRAU

ATA DE DEFESA DISSERTACAO E TESE

4 ATA DE MESTRADO b
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52) INSERINDO O ANEXO X

Inserir o ANEXO X - Ingresso do(a) servidor(a) na Jornada Flexibilizada no processo, preenché-lo e assina-lo.

Importante: este anexo devera (obrigatoriamente) ser assinado também pela chefia imediata do setor
flexibilizado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

b
Se‘! . Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa | N COMISSAO 30 HORAS ~
PRODUGAO

ALURDU UE LUUFCHRALAU "
IB03089.045421/2019-51 ¢ ACORDO DE PARCERIA

% Processo 23080.045421/2019-51 (0988079) [E[€ AFASTAMENTO DO PAIS: CHECK LIST ABERTURA
[} TERMO DE ENCERRAMENTO TRAMITE FiSICO ,
AGITS - Formulério de avaliacio da invencgo (Formulario)

AJUSTE PROPRIEDADE INTELECTUAL

ALTERACAO DE FISCALIZACAO

ANEXO Il _ FORMULARIO DE INSCRICAO NA JORNADA 30h
ANEXO Ill _ TERMO DE OPCAO A JORNADA FLEXIBILIZADA

TIPO DO PROCESS0
PESSOAL: JORNADA DE TRABALHO

-~ INTERESSADOYS) - ANEXO IV _ PARECER JORN TRAB FLEX _ CHEFIA
COMISSAQ 30 HORAS (COMISSAD 30 HORAS) ANEXO X _ FORMULARIO ALTERACAO HORARIO SETOR
. ATRIBUIDO PARA ANEXOV PARECER JORN FLEX TRAB _DIREGAO UNIDADE
{processo sem atribuigéo) ANEXO VI _ PARECER JOR FLEX TRAB _ C U JF 30h
- ANOTAGOES ANEXO VIl _ FORMULARIO RECURSO
+ Este processo ndo possui ANEXO \/

" anotagBes. Clique aqui para criar ANEXO X _INGRESSO DO(A) SERVIDOR(A) NAJORNADA | —>
ANEXO AT _ SAIDAD O R o DR Jor

ANEXO XII _ PLANG DE TRABALHO ATUALIZADO DO SETOR

ANEXO XIIl _ QUESTIONARIO DE AVALIAGAQ CHEFIA

ANEXO XIV _ QUESTIONARIO DE AVALIACAO SERVIDOR

ANEXO XV _ AVALIAGAO PUBLICO EXTERNO

ANEXO _| INFORMAGOES GERAIS

ANVISA - TERMO DE RESPONSABILIDADE - EXPORTACAO

ANVISA - TERMO DE RESPONSABILIDADE - IMPORTAGAO

ATA - COMISSAO ESPECIAL DE AVALIAGAO

ATA CONGREGACOES PROPOSTA DE CURSO NOVO

ATA DE COLAGAO DE GRAU

ATA DE DEFESA DISSERTAGAO E TESE

ATA M RACOTOIANM &7
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62) FINALIZACAO DA INSTRUGAO DO PROCESSO DE INGRESSO NA JORNADA FLEXIBILIZADA

Apods seguir as etapas anteriores, o/a servidor/a devera encaminhar o processo (via SEIl) a
Comissao Unificada de Jornada Flexibilizada para analise e deliberacao.

ApOs aprovacao e publicacao de portaria, o processo sera encaminhado ao Departamento de
Gestao com Pessoas da referida unidade.

Ainda tem duvidas?

Consulte seu representante na Comissao 30h ou escreva para comissao30h@unifesp.br.
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