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Resolucéo 180, de 04 de dezembro de 2019.

Estabelece diretrizes e procedimentos
académico-administrativos para a realizacdo
de eventos institucionais e cursos de
extensdo Unifesp.

O Conselho Universitario (Consu) da Universidade Federal de Sdo Paulo (Unifesp), no
uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, em conformidade com o Artigo 9° do
Estatuto da Unifesp,

CONSIDERANDO

- 0 Artigo 207 da Constituicdo Federal, que versa sobre a autonomia didatico-cientifica,
administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, obedecendo ao principio de
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo;

- a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitacGes e contratos da
Administracdo Publica;

- a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacdes previsto
no inciso XXXIIl do Artigo 5° no 8 3°, inciso Il do Artigo 37, e no Artigo 216 da
Constituicao Federal;

- 0s Artigos 7° e 8° da Resolucdo 07 de 18 de dezembro de 2018, do Conselho Nacional
de Educacdo (CNE) do Ministério da Educacdo, que estabelece as diretrizes para a
Extensdo na Educacdo Superior Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei
13.005, que aprova o Plano Nacional de Educacdo (PNE) para 2014 a 2024, na qual sdo
consideradas atividades de extensdo as intervencdes que dialoguem com as
comunidades externas as Instituicbes de Ensino Superior e que estejam vinculadas a
formacdo do estudante, inseridas nas modalidades: | - programas; Il - projetos; Il -
cursos e oficinas; IV - eventos; V - prestacdo de servigos, e conforme normas
institucionais proprias.

- 0 Artigo 17 da Resolucdo 168 de 13 de fevereiro de 2019, do Consu/Unifesp, que
regulamenta as doagdes e patrocinios no ambito da Unifesp, complementado pela
Resolucdo 173 de 17 de junho de 2019, especificando que 0 apoio a cursos de extensdo
e eventos de curta duracdo da Unifesp serdo regulamentados por instrumento especifico;

- 0s resultados apresentados pelo Grupo de Trabalho de Eventos Institucionais da
Universidade Federal de Sdo Paulo, criado pela Portaria 1, de 18 de julho de 2017, da
Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, atualizada pela Portaria 4, de 25 de outubro de
2018;
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RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer diretrizes e procedimentos académico-administrativos para a

realizacdo de Eventos Institucionais e Cursos de Extensdo (EICE) na Unifesp.

Art. 2° As acdes de extensdo universitaria, incluindo os EICEs, fortalecem a
visdo de universidade publica como geradora de conhecimento publico, devendo
colocar a producdo académica da Unifesp em interacdo com a sociedade, especialmente
as localidades dos seus campi, a fim de contribuir para a missdo institucional de
transformacéo da realidade e promocao do bem-estar da populacéo.

Art. 3° A Unifesp, por meio das Unidades Académicas, Universitarias, dos
Campi e 6rgdos vinculados a Reitoria, realizara EICE avaliado e aprovado previamente
pela respectiva Camara de Extensdo e Cultura (CaEC), credenciado na Pro-Reitoria de
Extensdo e Cultura (ProEC), aprovado e homologado pelo Conselho de Extenséo e
Cultura (CoEC), seguindo o instrumento administrativo especifico para sua realizagéo.

81° EICE que necessite de espago e equipamentos de orgéos, divisdes ou nucleos
vinculados a Reitoria devera ser avaliado pela Pro-Reitoria vinculada e ter anuéncia da
Superintendéncia de Administracdo da Reitoria.

82° A oferta de EICE pode se dar diretamente pela Unifesp, ou com o apoio da
Unifesp, ser realizada na Unifesp ou fora dela, individualmente ou em parceria com
instituices publicas e/ou privadas e/ou com entidades da sociedade civil.

DA DEFINICAO, CARACTERIZACAO E CLASSIFICACAO

Art. 4° Compreende-se como Evento Institucional (EI) a acdo extensionista que
implica na apresentacdo e/ou exibicao publica, livre ou com audiéncia especifica, como
divulgacdo da producdo de conhecimento académico, de carater cultural, artistico,
esportivo, cientifico ou tecnologico, desenvolvido, promovido, conservado ou
reconhecido pela Unifesp e assegurado por inscri¢ao individual.

Paragrafo Unico. O EIl abrange as atividades: congresso, seminario, debate e ciclo de
debates, exposicdo, espetaculo, evento esportivo, festival, foérum, minicurso,
performance, reunido cientifica, campanha, rodas de conversa, similares ou
equivalentes.

Art. 5° Compreende-se como Curso de Extensdo (CE) o conjunto articulado de
acOes pedagogicas, de carater tedrico e/ou préatico, presenciais ou a distancia, planejadas
e organizadas sistematicamente, com ementa, carga horaria e método de avaliacdo pré-
definidos.

81° O CE e acdo extensionista formativa com carga horaria minima de oito horas e
méaxima de 179 horas.
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82° O CE pode ser oferecido para publico interno e/ou externo, com clientela aberta
ou especifica; de carater artistico, esportivo, cientifico ou tecnologico; e desenvolvido,
promovido ou apoiado pela Unifesp.

83° Em consonéncia com o entendimento do Forum de Pro-Reitores de Extensdo
(ForProex) e atualizado conforme estabelecido pelo Regimento Interno da ProEC, o CE
Unifesp pode ser classificado como curso de:

I.  Iniciagdo: objetiva oferecer nogdes introdutérias em area especifica do
conhecimento.
Il.  Atualizacdo: objetiva atualizar e ampliar conhecimentos, habilidades ou técnicas
de determinada &rea do conhecimento.
I1l.  Atualizacdo Profissional ou Treinamento e Qualificacdo Profissional: objetiva
treinar e capacitar para atividades profissionais especificas.

Art. 6° O EICE seré caracterizado como:

I.  Proprio: quando a coordenacdo, organizacdo e execucdo forem de
responsabilidade exclusiva da Unifesp, promovido por Unidades Académicas,
Universitarias, Campi e/ou 6rgéos vinculados a Reitoria, com ou sem auxilio da
Fundacéao de Apoio;

Il. Em parceria: quando a organizacdo e/ou execucdo (comité executivo) for
compartilhada com outras instituices publicas ou privadas e entidades da
sociedade civil;

I1l.  Apoiado: quando a execucdo for apoiada por outras instituigdes financiadoras
publicas ou privadas, porém, com a coordenacdo mantida na Unifesp, podendo
essa ser composta por servidores do quadro permanente ativo em exercicio,
sendo realizado ou n&o nas dependéncias da Unifesp;

IV. Apoiador: quando tiver apoio de servidores do quadro permanente ativo ou
infraestrutura e servicos da Unifesp, porém coordenacdo externa, e cuja
execucdo for responsabilidade de outras instituicdes parceiras, podendo ser
realizado ou ndo nas dependéncias da Unifesp;

V. Sem cobranca de mensalidade: quando ndo houver pagamento de mensalidade,
podendo haver pagamento de inscricdo e/ou matricula;

VI.  Com cobranca de mensalidade: quando for cobrada taxa de inscricdo, matricula e
mensalidade.

§1° N&o sera considerado EICE da Unifesp quando a participacdo da instituicéo for
exclusivamente a cessdo do espaco fisico para realizacdo da atividade. Neste caso,
deverdo ser seguidas as normas especificas expedidas pelo Conselho de Planejamento e
Administracéo (CoPlad).

82° Estdo incluidos como apoio institucional a disponibilizacdo de canais de
comunicacdo para divulgacdo da atividade EICE e da marca Unifesp, o uso de
equipamentos de suporte audiovisual e de mobilidrios constantes no patriménio do
espaco fisico autorizado pelo Campus ou pela Administracdo da Reitoria, assim como a
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participagdo no planejamento cientifico, pedagdgico e cultural, execugdo e avaliacdo da
atividade.

83° Pode ser facultada a Coordenagéo a cobranca de valor de inscricdo como reserva
de vaga em CE sem pagamento de mensalidade, em razdo de situagbes previamente
justificadas na submissdo da proposta e com a anuéncia da Diretoria Administrativa
(DA) do Campus ou da Administracéo da Reitoria.

Art. 7° O dimensionamento do EICE estd relacionado ao porte académico-
administrativo e a complexidade de execucdo da atividade, considerando-se de grande
porte e/ou alta complexidade quando contemplar, no minimo, uma das especificacdes
seguintes:

a) Demanda excepcional de servicos, especialmente para atendimento de
normativas do poder publico (como corpo de bombeiros e/ou ambuléncia,
autorizacdo de limite de publico e lei do siléncio estabelecidos pela prefeitura
local, entre outros);

b) Cobranca de mensalidades para CE;

c) Inscricdo vinculada a apresentacdo de trabalhos cientificos que demandem
analise prévia de comissdo avaliadora para validacéo da participacéo;

d) Ocorréncia simultanea de atividades académicas, recreativas ou esportivas, em
espagcos fisicos distintos;

e) Logistica especifica para aquisicdo de insumos, tipo especial de transporte,
acomodacdo, alimentacdo, limpeza, seguranca, alteracdo do layout de sala de
aula, anfiteatro, laboratdrio, ou ainda, que implique em reforma da infraestrutura
local;

f) Comité executivo presidido por membros de entidade parceira nacional ou
internacional em que a Unifesp é apoiadora;

g) Atividades previstas em acordos de cooperagdo, parcerias, convénios e termos de
execucdo descentralizados previamente estabelecidos com a Unifesp;

h) Retribuicdo pecuniaria em carater eventual para servidores da Unifesp ou para
palestrantes externos;

i) Necessidade de pagamento de diarias e passagens para palestrantes e convidados
externos.

Paragrafo Unico. Por ocasido da elaboracdo da proposta de EICE, outras especificidades
ndo mencionadas poderdo configurar como de alta complexidade, devendo ser
apontadas pelas Diretorias Administrativas ou Académicas de Campus, Unidades
Universitarias, Pro-Reitoria de Administracdo (ProAdm) e ProEC.

DO CREDENCIAMENTO E OPERACIONALIZACAO DE EICE

Art. 8° As atividades EICE devem ser cadastradas na instituicdo pelo Sistema de
Dados e Informacdo da Extensdo (SIEX) ou por sistema equivalente adotado
institucionalmente, apresentadas para a CaEC do respectivo Campus ou Unidade
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Universitéria, de onde prosseguira para a aprovacgao por pares, e encaminhamento para a
ProEC, para fins de credenciamento académico e posterior homologacéo pelo CoEC.

Art. 9° Em quaisquer atividades EICE sera imprescindivel a nomeacao de um(a)
coordenador(a) e um(a) vice-coordenador(a) como responsaveis técnico-cientificos(as),
dentre o quadro de servidores(as) ativos(as) em exercicio na Unifesp.

81° Of(a) coordenador(a) e o (a) vice-coordenador(a) responsaveis técnico-
cientificos(as) devem atuar em atividades institucionais vinculadas a é&rea de
conhecimento da proposta de atividade.

§2° E facultada & Coordenagéo a definicdo de supervisores(as) e colaboradores(as)
para as atividades propostas, podendo ser membro interno ou externo a Unifesp e,
quando couber, da composicao de comité cientifico e executivo com, pelo menos, trés
membros cada.

Art. 10 Para EICE com cobranga de taxa de inscricdo, matricula e ou
mensalidade, a Coordenacao-proponente devera encaminhar inicialmente a proposta
para a DA do Campus para determinagdo do valor de restituicdo/recolhimento dos
Custos Diretos, Indiretos e de Apoio (CDIA). Somente depois de definido o valor de
CDIA, a proposta poderd ser submetida a aprovacdo da CaEC e posterior
credenciamento na ProEC.

Art. 11 A forma de cadastro da proposta de EICE sera definida pela ProEC em
instrumento especifico, atualizada e veiculada pela Superintendéncia de Tecnologia de
Informacdo (STI) da Unifesp, compreendendo:

a) Ementa da atividade de extensdo;

b) Programacao Preliminar (para Eventos) ou Plano de Ensino (para Cursos);
c) Cronograma com definicdo do periodo de inscri¢do e ou matricula;

d) Anuéncia da chefia imediata da Coordenacdo da atividade.

Art. 12 O fluxo administrativo para cadastramento de EICE com cobranca de
mensalidade ou com apoio financeiro (patrocinio) serd definido pela ProAdm e
complementa os itens “a”, “b”, e “c” do Art. 11, podendo ser atualizado por instrumento
especifico aprovado pelo CoPlad, compreendendo o envio eletronico de:

a) Projeto Simplificado de Previsdao Orcamentéria (PSPO) com a demonstracao do
CDIA definido pela DA do Campus;

b) Copia do Termo de Parceria, apoio, patrocinio, cooperagao ou convénio, quando
couber;

c) Termo de Cessdo de Uso do Espaco Fisico ou documento equivalente quando
for realizado externamente, em que conste ndo haver 6nus para Unifesp, se
pertinente;

d) Anuéncia do(a) responsavel pelo espaco onde sera realizada a atividade.
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Paragrafo unico. A DA do Campus e/ou a ProAdm poderdo solicitar informagdes ou
documentac@es adicionais.

Art. 13 EICE promovido por instancias vinculadas a Reitoria sera avaliado
inicialmente pelo(a) responsavel direto(a) pelo centro de custo de origem do(a)
proponente e, posteriormente, validado pela Comissdo de Avaliacdo de Cursos de
Extenséo e Eventos (CACE) da ProEC, para fins de credenciamento.

Art. 14 Propostas de EICE com a possibilidade de desenvolver produtos ou
servigos de inovacdo e que tenham a necessidade de protecéo da propriedade intelectual
deverdo ser avaliadas pela Agéncia de Inovacdo Tecnoldgica e Social (Agits) da
Unifesp antes de seguirem para apreciacao pela CACE e homologacéo pelo CoEC.

Art. 15 EICE na modalidade de Educacdo a Distancia (EAD) devera seguir
regulamentacdo especifica e vigente na instituicdo, devendo a proposta ter analise de
viabilidade emitida por 6rgdo responsavel pela Coordenacédo da Politica de Educacédo a
Distancia da Unifesp.

Art. 16 As propostas de EICE com cobranca de inscrigdo, matricula e/ou
mensalidade devem ser enviadas pelo(a) proponente por meio do sistema institucional
de extensdo com, no minimo, 90 dias de antecedéncia do periodo das inscri¢cbes na
atividade.

Art. 17 As propostas de EICE serdo avaliadas academicamente pela CACE para
fins de credenciamento e seguirdo para apreciacdo e homologacdo pelo CoEC em
reunido subsequente, sendo a ProEC responsavel exclusiva pela liberacdo das inscri¢cdes
e controle do registro dos certificados.

Art. 18 A gestdo administrativo-financeira de EICE com cobranca de taxas de
inscricdo ou mensalidade competira a DA do Campus, com anuéncia do(a) diretor(a)
do(a) respectivo(a) Campus/Unidade Universitaria e conforme delegacdo de
competéncia previamente estabelecida, podendo-se, quando necessario e cumpridos o0s
requisitos estabelecidos na legislacdo, contratar fundacdo de apoio para auxilio nessa
atividade.

Art. 19 Para ElI em parceria com associacfes, sociedades civis, cientificas e
demais entidades publicas ou privadas, podera ser facultada a instituicdo parceira a
arrecadacdo e execucao prépria dos recursos financeiros advindos da inscri¢do, desde
que efetuadas as restituices devidas e demais contrapartidas previamente acordadas
com a Unifesp, inclusive certificagdo.

Paragrafo Unico. Para EICE apoiado, é facultada a instituicdo parceira a compra de
insumos e contratacdo direta de servicos sem a demonstragéo desses custos na PSPO.

Art. 20 A ProAdm normatizara e acompanhara o gerenciamento de EICE com
cobranca, mediante estabelecimento de fluxos e procedimentos.
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Art. 21 A liberacdo das inscri¢cbes para atividades EICE com cobranca sera

realizada, nos casos em que se entender necessario e preenchidos os requisitos legais,
somente depois de assinado o instrumento proprio tal como contrato, acordo de
cooperacdo ou convénio.

DA RESTITUICAO E RECOLHIMENTO DE CUSTO DIRETO, INDIRETO E DE
APOIO

Art. 22 Para EICE em que se apresente necessaria a contratagdo de fundacédo de
apoio para o auxilio na gestdo administrativo-financeira, compdem o valor de CDIA:

a) Restituicdo a Universidade (RUn) de custos diretos e indiretos demonstrados no
PSPO a serem destinados ao Campus a que se vincula a atividade;

b) Taxa de 5% (cinco por cento) de Apoio Pedagdgico Institucional (API), que sera
destinada a CaEC a que se vincula a atividade;

c) Taxa de 10% (dez por cento) de Apoio a Manutencdo de Infraestrutura (AMI)
destinada ao Campus sede da atividade EICE.

81° Na&o serd permitido diminuir, parcelar, isentar ou adiar a RUn, devendo essa
ocorrer na vigéncia da atividade ou até 30 (trinta) dias apds a data de conclusdo do
EICE.

82° Garantida a restituicdo ou recolhimento RUn e custo operacional da fundacao de
apoio, as taxas de APl e AMI serdo calculadas na prestacdo de contas final, depois de
efetuados a compra de materiais e 0 pagamento dos servigcos prestados, inclusive
eventual remuneracdo da equipe de organizacdo e apoio técnico, e de palestrantes, ou
quando dentro do prazo de até 60 dias da data de encerramento do contrato com a
fundacdo de apoio, respeitando-se calendario letivo, recessos e feriados.

§3° Ataxa AMI ndo seré aplicada a EICE realizado integralmente em espacos fisicos
fora das instalagdes da Unifesp.

84° As taxas de APl e AMI néo se aplicam a EICE gerenciado pela Unifesp, apenas
o recolhimento de RUn devido ao Campus.

§5° Compete a ProAdm coordenar o fluxo e a destinacdo das taxas APl e AMI, cuja
base de calculo segue os artigos 29 e 30 da Resolucdo 172 de 12 de junho de 2019, do
Consu/Unifesp.

Art. 23 O eventual saldo residual da atividade EICE integrara a Reserva Técnica
Institucional de Extensdo e Cultura (RTI-EC) e sera gerenciada pelas ProEC e ProAdm,
conforme regulamentacdo em instrumento proprio.

81° Osrecursos RTI-EC fomentardo acdes desenvolvidas pela ProEC.
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82° O saldo residual deverd ser transferido para a Unifesp na forma e prazo
estabelecidos no respectivo contrato.

DAS COMPETENCIAS DA COORDENACAO E EQUIPE DE ORGANIZACAO

Art. 24 Além da Coordenacdo definida no Art. 9°, as atividades EICE poderéo
dispor de equipe de organizacdo, composta por servidores(as) ativos(as) ou inativos(as)
da Unifesp e discentes regularmente matriculados(as) nos cursos de graduacéo ou pos-
graduacao (stricto sensu ou lato sensu).

§81° A Coordenacgdo da atividade credenciada podera exercer a presidéncia do EI.

§2° Membros externos a comunidade Unifesp poderdo participar da comissdo
organizadora do EICE, a critério da Coordenacéo e observando o Regimento Interno de
eventos institucionais e de cursos de extenséo.

83° Quando o proponente do EICE for do corpo discente, professor(a) afiliado(a), ou
do quadro inativo de servidores(as) da Universidade, serd obrigatorio instituir
servidor(a) do quadro permanente ativo e em exercicio como supervisor(a), que
respondera como responsavel técnico-cientifico(a) para todos os fins.

Art. 25 Compete a Coordenacao do EICE:

I.  Validar e enviar a proposta pelo sistema académico institucional de registro de
acOes extensionistas para avaliacdo da CaEC da Unidade Universitaria ou da
Comissao de Avaliacdo da Reitoria quando aplicavel;

Il. Elaborar ementa, plano de atividades com cronograma, definicdo de pré-
requisitos para participacdo e de método de avaliacdo e execucgdo da proposta;

I1l.  Zelar pelo pessoal, material, infraestrutura e espaco da instituicdo;

IV.  Definir funcdes e carga horéaria dos membros da equipe organizadora, cientifica
e executiva, quando cabivel;

V.  Aplicar e monitorar o cumprimento de CDIA juntamente com a DA do Campus
e ou fundacdo de apoio, quando cabivel,

VI.  Definir a remuneracdo de servidores(as) e membros externos, conforme o teto
remuneratério definido pela Resolucdo 172 de 12 de junho de 2019, do

Consu/Unifesp;

VII.  Avaliar, junto ao 6rgdo competente, a viabilidade da atividade em caso de uso de
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

VIII.  Solicitar autorizacdo da chefia imediata da Coordenacdo da atividade e da

Diretoria do Campus onde seré realizada a agéo;

IX.  Definir e orientar o papel da supervisdo, colaboracgdo, assim como da comisséo
organizadora, cientifica ou executiva, quando pertinente;

X.  Acompanhar e zelar pela execucdo da acdo conforme programacédo e proposta
pedagdgica previamente aprovadas;
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Avrticular e seguir as orientaces da DA do Campus e/ou fundagédo de apoio em
caso de proposta de EICE com cobranca, atualizando o orcamento da acéo
sempre que necessario;

Programar, atualizar e administrar o processo de inscricdo, matricula e
mensalidade;

Organizar e reservar 0s espacos fisicos ou ambientes virtuais necessarios para
execucgédo da proposta;

Controlar e registrar a frequéncia e avaliagcdo de participantes, bem como manter
a guarda desses registros;

Elaborar e aprovar a prestacdo de contas junto a DA do Campus ou fundacéo de
apoio, quando cabivel;

Autorizar a emissdo de certificado para participantes inscritos, equipe de
organizagdo, comissdo cientifica e executiva, convidados externos e para a
prépria Coordenacdo, respeitando a regulamentacéo relativa a cada tipo de acéo;
Fornecer documentacdo adicional conforme apontado pelas instancias
deliberativas, quando necessario;

Art. 26 Compete a Comissdo Organizadora de Eventos Institucionais:

Art. 27

Planejar e organizar as atividades;

Operacionalizar as atividades durante todo o evento;

Zelar pela divulgacdo, secretaria, certificacdo e avaliacdo, que devem conter a
identificacdo visual das entidades ou organizacOes de apoio e instituicdes
parceiras;

Definir os critérios para autorizacdo da emissdo de certificados, por meio do
sistema de informacdes de extensdo da ProEC, para os participantes, palestrantes
e membros de comisses cientificas e executivas.

Compete aos membros referidos nos Artigos 25 e 26 observar 0s

seguintes procedimentos ap0s a realizacdo do EICE:

Art. 28

Preencher formulario/relatério de execucdo de EICE, conforme modelo
desenvolvido conjuntamente pela STI, ProEC e ProAdm, dentro do prazo
maximo de 90 dias, devendo contemplar o envio de registro audiovisual e
material de divulgacao;

Prestar contas das atividades EICE que envolvam recursos financeiros;

Guardar e zelar pela documentacdo de credenciamento, participacdo e avaliacgéo,
a fim de responder a possiveis questionamentos de 6rgaos de controle e atender
a demandas de acesso a informacéo.

A Coordenacgdo ou equipe de organizagdo do EICE poderd cancelar a

atividade mediante solicitacdo fundamentada enviada para CaEC da Unidade
Universitaria, DA do Campus e ProEC.

§1°

O EICE podera ser cancelado sem aviso prévio, por motivos de forca maior

devidamente fundamentados e informados a CaEC.



Servico Publico Federal UNIFESP
ervigco FublIiCO Feadera

Ministério da Educacdo NI AT
Universidade Federal de S3o Paulo L uuEjfEEn
Reitoria & it

82° Poderd ser cancelado o EICE com cobranga e/ou com apoio de patrocinio
quando a arrecadacdo for abaixo do previsto e, nesse cenario, comprometa a
sustentabilidade da atividade.

83° O custo de cancelamento de EICE deve ser previsto no contrato com a fundagéo
de apoio.

84° Sera feita a restituicdo integral da inscricdo de participantes cuja atividade foi
cancelada ou suspensa.

DAS ACOES COM PAGAMENTO E REMUNERACAO DE EQUIPE

Art. 29 A proposta de EICE que prevé pagamento de inscri¢do, matricula, mensalidade
e/ou apoio financeiro de instituicGes parceiras e remuneracdo para a equipe devera ser
acompanhada de PSPO, com a estimativa de arrecadacdo e utilizacdo dos recursos,
contendo:

I.  Planilha de previsdo orcamentaria com a estimativa de restituicao/recolhimento
de CDIA (RUn, APl e AMI);
Il.  Estimativa do custo operacional da fundacdo de apoio com demonstrativo da
memoria de calculo, quando cabivel;
I1l.  Declaracdo de apoio financeiro emitida por agente(s) parceiro(s), quando
aplicavel.

§1° A DA do Campus/ProAdm e/ou CaEC/ProEC podera/poderdo solicitar
documentacdo complementar sempre que necessaria.

§2° A DA do Campus auxiliard a Coordenacdo no calculo de CDIA, especialmente
aquele relativo a RUn.

83° O PSPO pode prever a remuneracdo de pessoa fisica, aquisicdo de material
permanente, CONSUMO € Servigos.

§4° Cabe a ProAdm apresentar e atualizar instrumento administrativo especifico,
qguando necessario, para contratacdo da fundacdo de apoio, assim como disponibilizar a
minuta do contrato para apreciacao pelo proponente.

§5° A andlise e aprovacdo do PSPO pela DA do Campus é condicdo indispensavel
para a aprovacdo pela CaEC e tramite para a CACE/ProEC.

Art. 30 A fundacdo de apoio contratada para gerenciar EICE deveré responder a

solicitacdo da DA de Campus, ProAdm ou ProEC sempre que necessario, a fim de
auxiliar a pronta execucédo do EICE.
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81° A memoria de célculo detalhando o custo de gerenciamento da fundacdo de
apoio devera ser apresentada e avaliada pela Coordenacéo do EICE antes de ser enviada
para aprovacao pela CaEC a qual a atividade esté vinculada.

82° Todo EICE de alta complexidade com gerenciamento de fundagéo de apoio
devera ter contrato proprio.

83° As inscri¢des para EICE envolvendo a fundacdo de apoio sé poderdo ser abertas
depois de o contrato de gestdo ter sido assinado pelo(a) coordenador(a) proponente, pela
ProAdm, pela fundagédo de apoio e pelo(a) fiscal de contrato, devendo seguir o tramite
da Resolucgdo 172 de 12 de junho de 2019, do Consu/Unifesp.

Art. 31 Quando houver mais de uma acdo EICE oriunda do mesmo(a)
departamento, disciplina, Unidade Universitaria, ou 6rgdo da Reitoria, essas poderdo ser
incluidas em um dnico contrato, desde que mantida a mesma Coordenacéo e aprovadas
em conjunto pelo conselho de departamento, Campus, ou pela congregacdo da Unidade
Universitaria.

Art. 32 Os meios de pagamento de inscri¢do e matricula, quando cabiveis, serdo
definidos pela Coordenacdo, com a concordancia da DA do Campus e/ou conforme
estabelecido pelo contrato com a fundacgéo de apoio.

81° O pagamento por empenho ou nota fiscal realizado por pessoa juridica de direito
publico e privado, respectivamente, para a participagdo de pessoas devidamente
identificadas serd aceito desde que efetuado até dois dias Uteis antes do inicio da
atividade.

82° O valor da inscricdo para EICE podera variar progressivamente durante o
periodo de inscrigdes, desde que o ultimo vencimento ocorra até dez dias Uteis antes do
inicio da realizacdo da atividade.

83° Em caso de CE, a reabertura das inscricdes podera ser feita, no maximo, até
transcorridos 20% (vinte por cento) da carga horéria total do curso.

§4° Sera observada a quantidade minima de participantes pagantes prevista no PSPO
a fim de garantir a sustentabilidade da execucdo da atividade e de forma a preservar a
qualidade da acéo.

Art. 33 Os critérios para isen¢des de inscrigdes, matriculas e ou mensalidades
obedecerdo a resolucdo homologada pelo CoEC sobre o tema e cujo numero de isentos
devera ser mencionado no PSPO.

Art. 34 A retribuicdo pecuniaria em carater eventual para servidor(a) da Unifesp
por trabalho prestado em EICE, como informado no PSPO e designado em contrato,
deve observar os limites de remuneracdo e de carga horaria estabelecidos em lei e
respeitar o regime de trabalho do beneficiario.
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81° Devera ser assinada pelo(a) coordenador(a) e/ou servidores(as) participantes
uma declaracdo constando que estdo sendo respeitados os limites de remuneracéo e
carga horéria estabelecidos em lei.

82° A remuneracdo serd efetuada por meio de Recibo de Pagamento Autbnomo
(RPA), expedido somente pela fundacéo de apoio.

§3° E responsabilidade do(a) servidor(a) que atua no EICE garantir a anuéncia da
chefia imediata.

Art. 35 Para fins normativos, esta Resolucdo segue a caracterizacdo dos
membros de equipes, os limites e atividades de remuneragdo constantes da Resolugao
172 de 12 de junho de 2019, do Consu/Unifesp.

DA DIVULGACAO DE EICE

Art. 36 A equipe de Coordenacdo e ou organizacdo do EICE aprovado e
credenciado, responsabilizar-se-a juntamente com o DCI pela divulgagdo da atividade e
respectivo compartilhamento de dados, revisdo de textos e edi¢do grafica e audiovisual.

§1° E reservada ao DCI a competéncia exclusiva da divulgagdo oficial de eventos
institucionais no @mbito do Portal da Unifesp e nas contas oficiais da Unifesp nas redes
e midias sociais.

§2° E competéncia comum do DCI e dos setores responsaveis pela comunicacio dos
campi a divulgacéo de EICE na Unifesp, sem relagdo de subordinacdo. A atuacdo de um
ndo exclui a de outros divulgadores.

83° Devem ser respeitadas as normas do Manual de Uso da Marca Unifesp e as
diretrizes da Politica de Comunicacdo Institucional para divulgacdo externa ou interna
do EICE.

Art. 37 Somente as acOes EICE credenciadas na Unifesp poderdo dispor de
servigos de comunicacao institucional.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 A ndo observancia dos procedimentos descritos nesta Resolucdo, salvo
legislacdo superior em contrério, constitui impedimento para a proposicdo de novas
acOes extensionistas até a regularizacdo da acdo pendente.

Art. 39 Situagdes ndo contempladas nesta Resolu¢do poderéo ser resolvidas com
base na Resolucdo 172 de 12 de junho de 2019, do Consu/Unifesp, subsidiariamente,
exceto naquilo que ndo for compativel. Quando de caréater estritamente académico serdo
tratadas pelo CoEC e, quando meramente administrativo-financeiro, pelo Conselho de
Campus e CoPlad.
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Art. 40
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Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prof.2 Dr.2 Soraya Soubhi Smaili
Reitora da Unifesp
Presidente do ConselhoUniversitario
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