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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo ? A A NOD

Universidade piblico, conhecimento pblico

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO - PROADM

PORTARIA PROADM N. 1455/2020

Dispée sobre a regulamentagdo para utiliza¢do de licen¢as de Produtos
Quimicos Controlados, bem como o fluxo para aquisi¢do, armazenagem,
utilizagdo e descarte para o Controle e Fiscaliza¢do do uso dos mesmos,
conforme determina a legislagdo.

A Pro-Reitora de Administragao da Universidade Federal de Sao Paulo (UNIFESP), no uso de suas atribuicdes legais ¢ estatutarias, ¢;

CONSIDERANDO o disposto na Lein® 10.357/2001 que estabelece normas de CONTROLE e FISCALIZACAOQ sobre produtos quimicos (PC) que direta ou
indiretamente possam ser destinados a elaboragdo ilicita de substancias entorpecentes, psicotropicas ou que determine dependéncia fisica ou psiquica e o Decreto n°
4.262/2002 , que regulamenta a referida lei;

CONSIDERANDO o que estabelece a Portaria n® 1.274/2003;

CONSIDERANDO o que estabelece a Portaria n° 240/2019 sobre procedimentos para o controle e a fiscalizagdo de produtos quimicos e define os produtos quimicos
sujeitos a controle pela Policia Federal;

CONSIDERANDO a Instrugao Técnico- Administrativa n° 10/96-DFPC, Seguranca na armazenagem de produtos quimicos controlados pelo Ministério do Exército, e;

CONSIDERANDO o Anexo R-105 do Decreto n® 3.665/2000, que define a relagdo de produtos controlados pelo Exército Brasileiro, que devido ao seu poder de destruigao
ou de outra propriedade deva ter seu uso restrito a pessoas fisicas e juridicas legalmente habilitadas, capacidade técnica, moral e psicologicamente, de modo a garantir a
seguranga social e militar do pais;

DETERMINA:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA UTILIZACAO DOS CERTIFICADOS DE LICENCA DE FUNCIONAMENTO E AUTORIZACOES DE COMPRA DE PRODUTOS
QUIMICOS CONTROLADOS.

ART. 1° E proibida a extragdo de copia, para uso indiscriminado, dos Certificados de Licenga de Funcionamento emitidos pelo Departamento de Policia Federal, Alvara e
Certificado de Vistoria emitidos pela Policia Civil e das Autorizagdes para compra de Produtos Controlados emitidas pelo Exército Brasileiro, concedidas a Universidade
Federal de Sao Paulo - UNIFESP.

ART. 2° A aquisi¢do e gestdo de PQC - Produtos Quimicos Controlados devera ser realizada de acordo com as disposi¢oes comuns estabelecidas nesta Portaria e legislagdo
vigente, respeitados os limites das competéncias e responsabilidades atribuidas a todos os envolvidos no processo de aprovagdo, aquisicdo, utilizagdo, armazenagem, descarte,
controle e fiscalizagdo.

ART. 3° O descumprimento do que estabelece esta Portaria, acarretara em responsabilidade total do agente causador, estando sujeito as sangdes previstas na legislagio.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGATORIEDADES DO USUARIO COM VINCULO ATIVO NA INSTITUICAO, RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO
DE UTILIZAGAO DA LICENGA, COMPRA, UTILIZACAO DO PRODUTO, ARMAZENAGEM E DESCARTE DO PRODUTO QUIMICO CONTROLADO,
CONTROLE E FISCALIZACAO.

ART. 4° Sdo responsaveis:

I - Controlador Central (Reitoria):
a) Cadastro Institucional e-CNPJ no sistema disponibilizado pela Policia Federal e outros sistemas de controles disponibilizados pelos 6rgdos competentes;
b) Gestio das licengas disponibilizadas a Universidade, quanto as solicitagdes, prazos, renovagdes e cancelamentos.

1I - Controlador Local (Campus) - Cadastramento nos sistemas de controles, organizagido de dados, inclusdo dos dados dos relatorios recebidos pelo Departamento
dos Campi ou estrutura equivalente a qual o pesquisador esta vinculado, ou Pro-Reitor (a) de Pos Graduagédo e Pesquisa, quando Institucional, ou, ainda, pelo (a) Diretor (a)
Administrativo (a), quando da aquisi¢do para Aulas de Graduagao;

III - Usudrios com vinculo ativo na Unifesp:
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a) Solicitar o vinculo do e-CPF para a utilizagdo das Licengas Institucionais, via SEI.

b) Solicitar anualmente a revalidagdo do vinculo do e-CPF.

¢) Emitir declaragdo de Responsabilidade da aquisicdo de PQC, em formulario disponivel no SEI;
d) Emitir o "CONTROLE MENSAL DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS (PQC)"

e) Enviar os documentos relacionados acima ao Departamento ou estrutura equivalente a qual o pesquisador esta vinculado, quando pelo Campus, ou a Pro-Reitoria de Pds-
Graduacdo ¢ Pesquisa, quando Institucional,

IV — Chefe do Departamento ou Pro-Reitor (a) de Pés Graduaciio e Pesquisa:
a) Receber, validar e encaminhar os Processos via Sistema Eletronico de Informagao - SEI, ao Controlador local/ central;

V - Diretoria Administrativa do Campus - Gerar dados e informagdes relacionadas as compras de PQC, destinadas as aulas da Graduagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS

ART. 5° A partir da data de recebimento do PQC, devem ser encaminhados mensalmente os relatorios de controle (armazenagem, utilizagao e descarte) até o 10° dia corrido
de cada més. Mesmo que niio haja alteracio de dados.

Paragrafo unico: O nio envio dos relatorios de Controle, relacionados neste documento, implicara no descumprimento legal e sera de responsabilidade total do agente que
ndo executar o que determina esta portaria, estando sujeito as penalidades previstas na legislagdo.

CLAUSULA QUARTA - DO FLUXO

ART. 6° Todo usuario de PQC devera solicitar a vinculagdo do seu e-CPF ao e-CNPJ Institucional, conforme Anexo I para a utilizacao das Licencas da Universidade.
ART. 7° O usudrio deverd, em processo eletronico (SEI), solicitar a vinculagao do e-CPF, bem como preencher os formularios disponiveis para a aquisicdo do PQC.
ART. 8° Deverdo constar no processo, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

1. projeto cientifico

1. aprovagdo do comité de ética

OI.  termo de outorga emitido pelo 6rgdo de fomento de pesquisa (quando houver)

IV.  termo de responsabilidade devidamente assinado

V. relatorio de aquisigdo em acordo com o projeto cientifico apresentado

ART. 9° O processo devera ser encaminhado para andlise e aprovagdo do Departamento ou estrutura equivalente a qual o pesquisador esteja vinculado, quando do campus, e
a Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa, quando Institucional.

ART 10° O Departamento ou estrutura equivalente, apds aprovag¢do, encaminhara o processo ao Controlador Local (campus) para o registro das informagdes.
ART. 11° O Controlador Local (campus) encaminhara o Processo para ciéncia e aprovagdo da Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo ¢ Pesquisa.
ART 12° A Pro-Reitoria de Pos-Graduagao e Pesquisa encaminhara o processo, se aprovado, para o Controlador Central executar a liberagdo do e-CPF.

ART. 13° Registrada as informagdes, o processo retornara ao Usudrio, para a inser¢do dos demais relatorios, que deverdo ser encaminhados mensalmente ao Controlador
local, até o 10° dia corrido do més, conforme CLAUSULA TERCEIRA.

CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

ART. 14° O Certificado de Licenca de Funcionamento e Alvaras concedidos pelos drgao controladores, somente poderdo ser utilizados mediante cadastro e autorizagao
interna.

ART. 15° Os relatorios de controle deverdo ser encaminhados através dos processos SEI pelo usuario ao chefe de Departamento ou estrutura equivalente, no caso do campus
e ao Pro-Reitor (a) de Pos Graduacdo e Pesquisa quando Institucional, para andlise e parecer, conforme competéncias no inciso IV do Art. 4° desta portaria, e posterior
encaminhamento ao controlador local/institucional.

ART. 16° Os Controladores Locais deverdo ser designados pelo Diretor do Campus.
ART. 17° O controlador Central devera ser designado pela Pro-Reitoria de Administragdo/ Reitora.
ART. 18° Os custos e fluxo sobre aquisi¢do do e-CPF deverdo ser de responsabilidade do usuario.

ART. 19° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagio.

Tania Mara Francisco

Pro - Reitora de Administragédo
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FLUXO PARA A AQUISICAO DOS PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS

FLUXO PARA A AQUISIGAO DOS PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADO (PQC)

Inicio do fluxe Abre processo Encaminha para
eletrdnico SEI aprovacdo no
Pesquisador solicita a % Trm:lazrf? A8 aquisigio te PLG Departamento ou
vinculagdo do seu e-CPF 2 Lrgjitg ci,tlzntiﬂcu' equivalente
a0 e-CNPJ Institucional. 3. Aprovagao do comité de etica;
4. Termo de outorga emitido pelo
orgdo de fomento de pesquisa
(quando houver);
5. Termo de responsabilidade
devidamente assinado (Anexo 2)
T mensais
Encaminha ao ielatages
Pesquisador 2. Solicitagdo de renovacgao anual
Encaminha ag..
Confrolador Encaminha &
Controlador Central vincula o e-CPF do i FROPGRQ

pesquisador ao e-CNPJ da instituigdo
para liberar a aquisigdo de PQC.

Retorna o processo SEIl ao pesquisador
para monitoramento, controle e
submissao de relatérios mensais,
conforme descrito na Portaria.

Departamento, ou
equivalente, recebe o
processo e analisa a

documentagao. Se aprovada,
segue ao Controlador Local
(Campus). Se ndo aprovada,
retorna ao pesquisador para
ajustes necessarios.

PROPGPQ toma ciéncia,
analisa o processo e, se
aprovado, encaminha ao
Controlador Central para
vinculagao do e-CPF ao e-
CNPJ da instituicdo.

e

Encaminha ao
Controlador
Local (Campus)

Controlador Local registra
as informagdes no sistema de
controle e encaminha o
processo a PROPGPQ para

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

Considerando:

O disposto na Lei n® 10.357/2001 que estabelece normas de CONTROLE e FISCALIZAGAO
sobre produtos quimicos (PC) que direta ou indiretamente possam ser destinados a elaboracdo
ilicita de substincias entorpecentes, psicotropicas ou que determine dependéncia fisica, e da

outras providéncias;

0O Decreto n® 4.262/2002 que regulamenta a Lei n® 10.357/2001, que estabelece normas de
CONTROLE e FlSGALIZkQ&O sobre produtos quimicos que direta ou indiretamente possam ser
destinados a elaboracio ilicita de substancias en!mpecentes psicolropicas ou que determinem

dependéncia fisica ou psiquica, e da outras providéncias

A Portaria n® 1.274/2003 no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 2° da Lei n® 10.357/2001

ao Ministério de Estado da Justica e

A Portaria n® 240/2019 gue estabelece procedimentos para o controle e a fiscalizacio de
produtos quimicos e define os produtos quimicos sujeitos a controle pela Policia Federal;

A Instrugdo Técnico-Administrativa n® 10/96-DFPC, Seguranca na armazenagem de produto

quimico controlados pelo Ministénio do Exército,

Anexo R-105 do Decreto n® 3.665/2000, define a relacdo de produtos controlados pelo Exército
Brasileiro, que devido ao seu poder de destruigio ou de outra propriedade devam ter seu uso
restrito a pessoas fisicas e juridicas legalmente habilitadas, capacidade técnica, moral e
psicologicamente, de modo a garantir a seguranca social e militar do pais.

Declaro, para todos os efeitos  consequéncias de direito, que tenho ciéncia integral das normas
de controle e fiscalizac3o sobre os produtos quimicos controlados constantes da legislagdo
vigenie, e eslou ciente de que lais produtos quimicos podem direta ou indiretamente ser
destinados a elaboracao ilicita de substancias entorpecentes, psicotropicas ou que determinem
dependéncia fisica ou psiquica, bem como a utilizacdo de produtos com grande poder de
destruicdo, de motivo pelo qual assumo total responsabilidade pelo exercicio de quaisquer das

atividades previstas na refenda legistacio

Nome Completo:

CARGO:

CONTROLE MENSAL DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS (PQC)

ciéncia.
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Servigo Publico Federal LINI
Ministério da Educagio At
Universidade Federal de 530 Paulo

CONTROLE MENSAL DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS

MES DE COMPETENCIA:

DISCIPLINASE TOR:

DEPARTAMENTC

FESPONSAVEL:

RESPONSAVEL:

ENDERE(D DO LABORATORIC:

TELEFONE:

E-MAIL:

POCICOD, OMY

ESTOGLE
ANTERIOR NOVA UTIIJéJ’Eﬁ

(UKl AQUISICAD

COACED

DESCART
E

DUTROS

ESTOOLE
FINAL

Documento assinado eletronicamente por Tania Mara Francisco, Pré-Reitora de Administragdo, em 17/06/2020, as 10:04, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23089.110603/2020-43

https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_\visualizar&id_documento=389512&id_orgao_publicacao=0

SEI n2 0340706

4/4



