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CONSELHO DE CAMPUS BAIXADA SANTISTA
Resolucao n° 02/2023/CONSELHO DE CAMPUS BAIXADA SANTISTA
Santos, 24 de marco de 2023.

Aprova o Regimento da Comissdo
Permanente de Espaco Fisico do Campus
Baixada Santista da Universidade Federal
de Sao Paulo

O CONSELHO DEAMPUSBAIXADA SANTISTA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SAO PAULO, no uso das atribuicdes que |he foram conferidas pelo art. 162, XI do Regimento Geral
da Unifesp e o art. 10, XXVI, "a" do Regimento Interno do Campus Baixada Santista da Unifesp,

CONSIDERANDO a portaria n° 019 de 13 de junho de 2014 de criagcdo da CEF;

CONSIDERANDO as reunides da Comissdo Permanente de Espaco Fisico (CEF)
do Campus Baixada Santista;

CONSIDERANDO a consulta publica feita a comunidade do Campus Baixada Santista no
periodo de novembro de 2020 a janeiro de 2021;

CONSIDERANDO a apresentacao e as deliberacoes do Conselho de Campus Baixada
Santista nas sessoes ordinarias, realizadas em 25/02/2021, 25/03/2021 e 22/04/2021;

CONSIDERANDO a deliberacdo do Conselho de Campus Baixada Santista em sessao
ordinaria, realizada em 23/03/2023;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regimento da Comissdo Permanente de
Espaco Fisico (CEF) do Campus Baixada Santista da Universidade Federal de Sdo Paulo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Prof. Dr. Odair Aguiar Junior
Diretor Académico do Campus Baixada Santista
Presidente do Conselho de Campus Baixada Santista

Universidade Federal de Sao Paulo

i Documento assinado eletronicamente por Odair Aguiar Junior, Diretor(a) Académico(a), em
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tréni Decreto n°®8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO A RESOLUGAO N° 02, DE 24 DE MARGO DE 2023

REGIMENTO DA COMISSAO PERMANENTE DE ESPAGO FiSICO DO CAMPUS BAIXADA SANTISTA
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Comissdo Permanente de Espaco Fisico (CEF) tem como finalidade gerenciar a distribuicao
e ocupacao dos espacos fisicos do Campus Baixada Santista, sendo norteada por principios e
compromissos que preservem a qualidade das atividades académicas e administrativas e os
preceitos constitucionais de autonomia, de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensio e
de responsabilidade do poder publico com o financiamento desta Instituicdo.

Art. 2° A CEF foi criada em carater temporario pelo entdo Colegiado de Campus em 2010 e
transformada em Comissdo Permanente pela Congregacao do Campus Baixada Santista da
Universidade Federal de Sdo Paulo (Unifesp), em apoio as Diretorias Académica e Administrativa do
Campus Baixada Santista.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Art. 3° A CEF devera ser composta por servidores(as) ativos(as) e representantes discentes das
Unidades Universitarias do Campus:

|- o Diretor Académico do Campus ou seu representante;
Il - o Diretor Administrativo do Campus ou seu representante;
Il - o Diretor de cada Unidade Universitaria ou seu representante;

IV - 02 (dois) representantes docentes de cada Camara de Graduacio (Instituto de Sadde e
Sociedade e Instituto do Mar);

V - 02 (dois) representantes docentes de cada Camara de Pos-Graduacédo e Pesquisa (Instituto de
Saude e Sociedade e Instituto do Mar) abarcando as modalidades: “Pesquisas Experimentais” e
“Pesquisas ndo-Experimentais”;

VI- 02 (dois) representantes de cada Camara de Extensdo e Cultura (Instituto de Saldde e Sociedade
e Instituto do Mar);

VIl - 02 (dois) representantes técnico-administrativos de cada Unidade Universitaria;

VIIl- 01 (um) representante docente de cada Unidade Universitaria de setores diversos a definir-se
como “Espacos Comuns”;

IX- 01 (um) representante técnico-administrativo dos setores ligados ao Campus;

X- 01 (um) representante discente da graduacdo de cada Unidade Universitaria;

XI- 01 (um) representante discente da pos-graduacio de cada Unidade Universitaria.
§1° A Presidéncia da CEF sera exercida pela Direcdo Académica do Campus.

§2° Para todos os cargos representados na CEF, devera haver um membro suplente, obedecendo
a ordem de supléncia estabelecida em cada instancia ou colegiado.

§3° A CEF podera convocar representante da Divisdo de Infraestrutura do Campus, nas areas de
Engenharia e Arquitetura ou demais divisdes competentes para participar das reunides ordinarias e
extraordinarias, quando julgar necessario (sem direito a voto).

Secao |

Da Indicacido dos Representantes




Art. 4° Os membros da CEF deverdo ser indicados dentre os componentes das respectivas Camaras
e dentre os integrantes dos demais tipos de representagdes previstas.

§1° Osrepresentantes da Dire¢do Académica de Campus e da Diretoria Administrativa serdo
indicados pela respectiva Direcao.

§2° O periodo de mandato dos membros componentes da CEF sera de 2 (dois) anos, exceto o
do(a) presidente, que tem mandato de quatro anos, a contar da data de sua posse, sendo
permitida uma Unica reconducao.

§3° Em caso de necessidade de afastamento por periodo superior a 6 (seis) meses e/ou
desligamento de qualquer um dos membros titulares da CEF, seu suplente devera assumir a
titularidade da representacao, sendo a respectiva instancia responsavel pela indicacdo de nova
supléncia, a qual cumprird o prazo remanescente do mandato.

CAP{TULO il
DAS COMPETENCIAS

Art. 5° Sao competéncias da CEF:

|- fazer cumprir a ocupacao dos espacos fisicos das unidades do Campus Baixada Santista,
previamente estabelecida durante o planejamento e elaboragdo do projeto arquitetonico das
mesmas;

Il - estabelecer grupos de trabalho, de carater temporario, com o objetivo de planejar e orientar o
projeto arquitetdnico de cada nova unidade pertencente ao campus;

Il - avaliar as solicitacbes por novos espacos ou qualquer forma de readequacio dos espacos ja
ocupados, buscando uma possivel acomodacdo das mesmas dentro dos espacos disponiveis,
incluindo os espacos que possam ser reorganizados no contexto dos setores em teletrabalho;

IV - avaliar, em caso de desocupacido de determinado espaco fisico das unidades ja construidas ou o
recebimento de demanda para troca ou adaptacao de espaco ja ocupado, uma nova ocupacao a
partir da lista de demandas reprimidas ou espagos ociosos que possam existir; considerando os
critérios:

a) tempo transcorrido desde que a solicitacio foi realizada;

b) caracteristica da demanda quanto aos aspectos infraestruturais e a disponibilidade de espacos
adequados a mesma;

c) adaptacéo a aspectos legais que envolvam a execugdo de determinada tarefa;

d) amplitude do nimero grupos de pesquisa e extensio a serem contempladas, tendo em vista a
carreira docente, a formacdo de recursos humanos e a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensao.

V - elaborar e modificar seu préprio regimento interno, submetendo-o a aprovagdo do Conselho de
Campus;

VI - atuar como instancia local vinculada a Pro-Reitoria de Planejamento da Unifesp e Comissao
Assessora do Conselho de Campus.

§1° As alteragdes nos espacos previamente estabelecidos deverao ser homologadas pelo Conselho
do Campus.

§2° Os pareceres emitidos por esta Comissao como justificativa para suas decisdes devem
contemplar, além dos aspectos de prioridades e interesse académico, os aspectos de legislacao,
acessibilidade, conforto e seguranca de trabalho e de infraestrutura necessaria, principalmente de
instalagdes elétrica, hidraulica e de telecomunicagao (dados e voz).

Art. 6° Ao Presidente da CEF compete:

|- convocar e presidir as reunides da Comissio;

Il - organizar a pauta de cada reunio;

Il - indicar, para aprovagdo do plenario, a criacdo de subcomissdes internas;

IV - decidir questdes de ordem;

V - atribuir encargos e tarefas aos membros da Comissao;

VI - exercer o voto de qualidade quando necessario;

VIl - exercer outras atribuicbes que a Comissdo lhe conferir para o bom andamento dos trabalhos;
VIIl - representar a Comissdo ou designar representante, quando solicitado.

Paragrafo Unico. O presidente nio tera direito a voto, exceto para exercer voto de desempate.

Art. 7° Ao(3) secretario(a) da CEF compete:
| - assessorar a Presidéncia e os membros da Comissao;

Il - executar os servicos necessarios ao bom andamento dos trabalhos da Comissdo, a exemplo de
atas e despachos, dentre outros.



Paragrafo Unico. A Secretaria deve ser ocupada por um técnico-administrativo, indicado pela
Diretoria Administrativa.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 8° A comissio se reunira ordinariamente de acordo com calendéario por ela fixado (sendo no
minimo 1 vez por semestre) e, extraordinariamente, sempre que convocada pela sua Presidéncia.

§1° As reunides extraordinarias serdo convocadas com, no minimo, 2 (dois) dias Uteis de
antecedéncia.

§2° A pauta, a data, o local e a hora deverado ser comunicados aos seus membros com, pelo
menos, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, considerando-se os dias Uteis.

Art. 9° Decorridos 15 (quinze) minutos do horario estabelecido na convocacéo e n3o atingido o
quérum mencionado no artigo 1° deste regimento, a reunido tera inicio com os membros presentes.

Art. 10. Os pareceres da CEF serdo aprovados por maioria simples dos membros presentes.

Art. 11. Os pareceres da CEF, indicando-se o montante de votos recebidos (favoraveis, contrarios e
abstencdes), sdo assinados por seu Presidente.

Art. 12. Nenhum membro da Comissdo vota em assunto em que houver conflito de interesse.

Paragrafo Unico. Define-se “conflito de interesse” solicitacbes de propria autoria ou naquelas em
que o membro votante se encontra inserido.

Art. 13. Encerrada a ordem do dia, qualquer membro da Comissao, incluindo o Presidente, pode
submeter propostas de assuntos que, se aprovados, constardo obrigatoriamente da pauta da
reunido seguinte.

Art. 14. De cada reunido da Comissio, lavra-se uma ata, que submetida a aprovacdo em reunido
subsequente.

Art. 15. O comparecimento as reunides da Comissdo é obrigatério, perdendo o mandato o
membro que, sem causa justificada, faltar a 2 (duas) reunides ordinarias no periodo de 1 (um) ano.

§1° No caso de perda do mandato pelo membro titular e seu suplente, ocorrerd novo processo de
escolha para aquela vaga.

§2° As reunides dos Conselhos Superiores tém precedéncia em relagdo as da CEF.

CAP{TULO V
DAS SOLICITACOES DE ESPACO FiSICO

Art. 16. A CEF considera que sdo responsaveis pelo encaminhamento das solicitagdes para
requisicio de novos espacos: o solicitante, ou grupo de solicitantes, e os Departamentos/Orgaos
Complementares a que se vinculam esses solicitantes.

§1° Os Departamentos e Orgdos Complementares ouvirdo, sempre que necessario, manifestacées
advindas dos Cursos e das Camaras.

§2° Solicitacdes oriundas de outras instancias que nao estdo contempladas no caput deste artigo
nao serao validas.

§3° As Dire¢des Administrativa e Académica encaminharao suas demandas diretamente a CEF.

Art. 17. Todas as solicitagdes e demandas por novos espagos devem ser circunstanciadas no campo
de descricao e justificativa da demanda do Formulario de Solicitacdo de Espaco Fisico, informando,
no minimo:

| - estimativa de area requerida;
Il - a finalidade;

Il - a infraestrutura necessaria.

Art. 18. Todas as solicitacdes devem atender os requisitos:

|- preenchimento do Formulario de Solicitacdo de Espaco Fisico (disponivel no site do Campus



Baixada Santista) por parte do solicitante (individual ou o responsavel por determinado espaco
coletivo);

Il - envio do Formulario de Solicitacdo de Espaco Fisico devidamente preenchido ao Departamento
ou Orgdo Complementar via Sistema Eletrénico de Informacao (SEI);

il - envio do Formulario de Solicitacdo de Espaco Fisico recebido pelo Departamento ou Orgao
Complementar a CEF via SEL

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos neste Regimento deverao ser apreciados por esta Comissdo e submetidos
a aprovacao do Conselho de Campus.

Art. 20. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacéo.
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CONSELHO DE CAMPUS BAIXADA SANTISTA
Resolucdo n°® 03/2023/CONSELHO DE CAMPUS BAIXADA SANTISTA

Santos, 25 de maio de 2023.

Altera o Regimento da Comissdo
Permanente de Espaco Fisico do Campus
Baixada Santista da Universidade Federal
de Sao Paulo.

O CONSELHO DEAMPUSBAIXADA SANTISTA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SAO PAULO, no uso das atribuicdes que |he foram conferidas pelo art. 162, XI do Regimento Geral
da Unifesp e o art. 10, XXVI, "a" do Regimento Interno do Campus Baixada Santista da Unifesp,

CONSIDERANDO a portaria n° 019 de 13 de junho de 2014 de criacdo da Comissao
Permanente de Espaco Fisico (CEF);

CONSIDERANDO as reunides da Comissdo Permanente de Espaco Fisico (CEF)
do Campus Baixada Santista relativas ao ano de 2023;

CONSIDERANDO o Regimento Interno da Comissdo Permanente de Espaco Fisico (CEF),
publicado em 24/03/2023;

CONSIDERANDO a deliberacigo do Conselho d€ampus Baixada Santista
na sessao ordinaria, realizada em 25/05/2023.

RESOLVE:

Art. 1° O Regimento Interno da Comissdo Permanente de Espaco Fisico (CEF) do Campus Baixada
Santista, de 24 de marco de 2023, passa a vigorar com as seguintes alteracoes:

"Art. 9° As reunioes da CEF deverdo ser instaladas com quérum de maioria simples de seus
membros.

Paragrafo Unico. Decorridos 15 (quinze) minutos do horario estabelecido na convocacio e ndo
atingido o quérum mencionado no caput desse artigo, a reunido tera inicio com os membros
presentes." (NR)

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Prof. Dr. Odair Aguiar Junior
Diretor Académico do Campus Baixada Santista
Presidente do Conselho de Campus Baixada Santista

Universidade Federal de Sao Paulo

' P ‘i Documento assinado eletronicamente por Odair Aguiar Junior, Diretor(a) Académico(a), em
;?;gl.', 25/05/2023, as 18:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
eletrénica Decreto n°®8.539, de 8 de outubro de 2015.
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CONSELHO DE CAMPUS BAIXADA SANTISTA
Resolucdo n°® 04/2023/CONSELHO DE CAMPUS BAIXADA SANTISTA

Santos, 01 de junho de 2023.

Aprova os Regramentos Subsidiarios
Especificos do Instituto de Salde e
Sociedade, do Instituto do Mar e a
Instrucdo Complementar da Comissdo
Permanente de Espaco Fisico do Campus
Baixada Santista.

O CONSELHO DEAMPUS BAIXADA SANTISTA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SAO PAULO, no uso das atribuicdes que |he foram conferidas pelo art. 162, XI do Regimento Geral
da Unifesp e o art. 10, VIl e XXIV, "a" do Regimento Interno do Campus Baixada Santista da Unifesp,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regramentos subsidiarios que possam
complementar o regimento da Comissdo Permanente de Espaco Fisico (CEF), com o intuito de

garantir o atendimento das especificidades de cada Instituto que compde o Campus Baixada
Santista;

CONSIDERANDO o Regimento Interno da Comissdo Permanente de Espaco Fisico do
Campus Baixada Santista;

CONSIDERANDO as deliberacées do Conselho de Campus Baixada Santista, em sessoes
ordinarias virtuais, realizadas em 22/04/2021, 27/10/2022 e 23/02/2023;

CONSIDERANDO os autos constantes no processo n° 23089.009509/2021-23;

R E S (o} L \ E

Art. 1° Aprovar, na forma dos anexos | e Il, os Regramentos Subsidiarios Especificos do
Instituto de Salude e Sociedade (ISS) e do Instituto do Mar (IMar) que passam a compor o Regimento
Interno da Comissdao Permanente de Espaco Fisico (CEF) do Campus Baixada Santista.

Art. 2° Aprovar, na forma do anexo lll, a Instrugdo Complementar da Comissao
Permanente de Espaco Fisico (CEF) que passa a compor seu Regimento Interno.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Prof. Dr. Odair Aguiar Junior

Diretor Académico do Campus Baixada Santista

Presidente do Conselho de Campus Baixada Santista

Documento assinado eletronicamente por Odair Aguiar Junior, Diretor(a) Académico(a), em
01/06/2023, as 14:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n°®8.539. de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO | A RESOLUGCAO N° 04, DE 26 DE MAIO DE 2023

REGRAMENTOS SUBSIDIARIOS ESPECIFICOS DO INSTITUTO DE SAUDE E SOCIEDADE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Instituir o presente regramento subsidiario, que tem por objetivo estabelecer fluxos e
parametros para embasar as decisdes da Comissao Permanente de Espaco Fisico (CEF) do Campus
Baixada Santista, no que diz respeito as solicitacdes realizadas no ambito do Instituto de Saude e
Sociedade (ISS).

CAP{TULO II
DA NATUREZA DOS ESPACOS FiSICOS

Art. 2° Os espacos do Instituto de Salde e Sociedade serdo atribuidos respeitando-se sua natureza
e suas especificidades, a saber:

|- drea de Pesquisa Experimental: constituida por laboratérios que possuem planta especifica de
instalagdes elétrica, hidraulica, sistema de tubulacdo de gases etc. A Pesquisa Experimental do 1SS
fundamenta-se em um Nucleo de Facilities cujo propdsito é promover a agregacao e interlocucao
dos diferentes grupos de pesquisa, bem como permitir o uso compartilhado de equipamentos. O
Nucleo de Facilities ¢ composto por um Complexo Central de Laboratérios Multiusuarios, somado a
Laboratorios Satélites, instituidos a partir das tematicas de pesquisa deste Instituto. Os laboratérios
do Complexo Central concentram equipamentos de alto custo e visam a execucdo de
procedimentos comuns aos projetos desenvolvidos pelos integrantes do Ndcleo, enquanto os
laboratérios Satélites se destinam ao desenvolvimento das linhas de pesquisas do setor,
concentrando equipamentos e técnicas especificas desenvolvidas sob a supervisdo dos professores
responsaveis.

Il - area de Pesquisa Nao Experimental é composta por grupos de pesquisadores, que realizam
diferentes atividades como:

a) estudos clinicos que exigem estrutura hidraulica e elétrica especifica;

b) pesquisas epidemioldgicas, que contam com amostras populacionais e geram grande volume de
dados a serem processados, necessitando de espaco para diversas estacdes de trabalho
informatizado;

c) pesquisas em interface com as ciéncias humanas, necessitando de espaco para entrevistas,
transcricdes, grupos focais, processamento informatizado de dados, discussdo de resultados e
guarda de livros;

d) pesquisas relacionadas ao movimento humano, atividades corporais e expressivas.

Il - espaco docente ou espaco individual caracterizados como espagos que compreendem as
estacdes de trabalho docente, os quais estdo alocados em salas coletivas designadas para este fim.

IV - setores diversos que compreendem as areas administrativas especificas do ISS, como espacos
das Secretarias de Graduacao, Departamentos Académicos, Sala de Coordenagado de Cursos, Sala
das Secretarias de Coordenacao de Cursos, Salas de Apoio Docente, Sala da Camara de Extensao e
Cultura.

CAPITULO il
DAS SOLICITACOES DE ESPACO FiSICO

Art. 3° O solicitante deve preencher o Formulario de Solicitacdo de Espaco Fisico do Campus
Baixada Santista disponivel no SEI (formulario solicitacao espaco fisico CBS).

Art. 4° Todas as solicitacdes por novos espacos devem ser circunstanciadas, informando, no
minimo, a area pleiteada, a finalidade e a infraestrutura necessaria no campo de descricdo e
justificativa da demanda do Formulario de Solicitagdo de Espaco Fisico do Campus Baixada Santista.

Art. 5° As requisicoes de novos espagos seguirdo os respectivos tramites:




| - para solicitacdo de primeiro espaco: no caso de espacos de pesquisa ou espago docente, o
solicitante preenchera o formulario de solicitacdo de espaco fisico, encaminhara para o Chefe de
Departamento via SEl, que dara ciéncia e concordancia com o pedido e enviard o formulario para a
CEF;

Il - para solicitacdo de espacos didaticos da graduacao: o Coordenador de eixo especifico ou
comum, preenchera o formulario e encaminhara a Camara de Graduacao via SEl, para ciéncia e
concordancia, cabendo a esta Ultima o encaminhamento da demanda a CEF;

Il - para solicitacdo de espacos destinados a setores diversos do ISS: o responsavel pelo setor
devera preencher o formulario e encaminhar a Dire¢do do ISS via SEl, para ciéncia e concordancia,
cabendo a esta Ultima o encaminhamento da demanda a CEF;

IV - para solicitacdo de espagos destinados as Camaras de Extensao e Cultura, Graduagao e Pos-
Graduacao e Pesquisa: o Coordenador de Camara devera preencher o formulario de solicitacdo de
espaco, encaminhar a Direcdo Académica do ISS via SEl, para ciéncia e concordancia, a qual devera
encaminhar a demanda a CEF;

V - solicitagdes provenientes da Direcdo do ISS, deverao ser encaminhadas diretamente a CEF.

CAPITULO IV
DAS SOLICITACOES DE SEGUNDOS ESPACOS E/OU AMPLIACAO DE ESPACOS

Art. 6° Os responsaveis pelos espacos, mediante justificativa e aprovacdo pelo departamento,
poderio solicitar um segundo espaco, sua ampliacio ou troca.

§ 1° Com a finalidade de elencar os pedidos por espaco, uma lista especifica de demandas devera
ser criada.

§ 2° As demandas por ampliacdo e segundo espaco somente serdo consideradas ap6s o
esgotamento das demandas por primeiro espaco.

§ 3° Estas requisicoes deverao seguir os respectivos tramites: o solicitante preenchera o formulario
de solicitacdo de espaco fisico, encaminhara para o Chefe de Departamento via SEl, que dara
ciéncia e concordancia com o pedido e enviard o formulario para a CEF.

CAPITULO V
DA ANALISE E JULGAMENTO DOS PEDIDOS

Art. 7° Ao receber a demanda, os membros da CEF deverao classificar a solicitacdo dentro das
especificagdes da natureza do espaco, considerando os aspectos infraestruturais especificos, como
tamanho, instalagdes elétricas e hidraulicas, acessibilidade e proximidade aos sanitarios.

Art. 8° A partir da classificagdo segundo a natureza dos espacos sera criada uma lista de demandas,
que obedecera aos seguintes critérios para o julgamento:

|- tempo decorrido desde a solicitacao;
Il - adaptacao a aspectos legais que envolvam a execucao de determinados procedimentos.

Art. 9° Uma vez que a Comissao tiver identificado um espaco disponivel e adequado, este sera
oferecido a um demandante, via oficio SEI, conforme ordem de chegada da lista de demandas da
CEF. Em um prazo de 15 dias Uteis, respeitando os periodos de férias e afastamentos, o
demandante devera visitar o local e responder ao oficio da CEF via SEl, informando sua decisdo, que
podera ser:

|- aceitar e assumir o espaco, deixando a lista de demanda reprimida.

Il - declinar do espaco disponivel oferecido justificando os motivos da recusa, em oficio via SEI
destinado a CEF no prazo de 15 dias Uteis. Neste caso, a solicitacdo de espaco retorna para a lista de
demandas reprimidas em sua colocagao original. O espaco disponivel sera entao oferecido ao
demandante seguinte na lista de demandas reprimidas.

§ 1° Compreende-se que os espacos concedidos serdo utilizados para todas as atividades
académicas do docente a saber: ensino, pesquisa e extensao.

§ 2° A concessdo de espacos de pesquisa experimental ou ndo experimental implicam na ndo
atribuicdo de espaco docente ou espaco individual.

CAPITULO VI
DO RETORNO DE ESPACOS PARA COMISSAO DE ESPACO FiSICO

Art. 10. Os espacos vacantes decorrentes de exoneracao, aposentadoria ou morte deverdo ser
informados a CEF em um prazo de até 30 dias pelo Chefe do Departamento via SEL

§ 1° No caso de haver estudantes de graduacao e pos-graduacao, atuando no espacgo de pesquisa,
orientados pelo responsavel do espago mencionados no caput, lhes serd garantido o uso do espago
até a conclusdo do trabalho académico.



§ 2° O docente que assumir a orientacao do estudante sera responsavel, junto com o Chefe do
Departamento, por informar a CEF o prazo necessario de uso do espaco para conclusio dos
trabalhos académicos.

§ 3° Adepender de acordo entre o docente novo responsavel pelo espaco, Chefia de
Departamento e orientador dos estudantes, o espago podera ser compartilhado até a finalizacao
do trabalho académico.

CAPITULO VI
DA REVISAO DOS ESPACOS

Art. 11. Mediante as necessidades de melhor aproveitamento dos espagos, considerando as
caracteristicas de infraestrutura, a frequéncia de utilizacdo dos mesmos e demandas para o ensino,
pesquisa e extensdo, a cada 5 anos o ISS fara a revisdo dos espacos concedidos.

§ 1° O processo de avaliagdo da utilizacdo dos espacos fisicos deve abranger diferentes dimensdes,
sem perder as especificidades dos diferentes espacos.

§ 2° Para a realizacdo do previsto no caput, o ISS organizard um mapeamento das necessidades de
cada docente em relacao a utilizacdo de espacos individuais e para a realizacdo de atividades
coletivas, a fim de se identificar lacunas na distribuicdo de espacos, subutilizacdo dos mesmos e
possibilidades de remanejamento e uso conjunto.

§ 3° Os novos docentes (aqueles com até 6 anos de contratacio), terdo um prazo de 7 anos para
revisdo de seus espacos, a partirdo momento em que forem contemplados.

§ 4° Em casos de servidores atuando na gestao (Chefias de Departamentos, Coordenacéo de Eixos,
Cursos, Camaras e Programas de Pds-Graduacéo e Direcido da Unidade Universitaria e de Campus),
os espacos docentes individuais ou laboratérios serdo preservados.

§ 5° Areorganizacido de espacos a que se refere o § 2° sera realizada mediante acordo e
concordancia das partes envolvidas.

CAPITULO VIl
DA TRANSPARENCIA NA UTILIZACAO DOS ESPACOS FiSICOS

Art. 12. Alista com os nomes dos responsaveis atuais pelos espacos fisicos, bem como a lista de
espera para novos espacos fisicos deve ser publicizada e atualizada na pagina do ISS e/ou do
Campus, sempre que houver mudangas, para que se possa garantir a transparéncia das demandas e
acompanhamento dos servidores.

CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. Os casos omissos serdo encaminhados a Congregacéo do ISS.

Art. 14. Este regramento entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO Il A RESOLUGAO N° 04, DE 26 DE MAIO DE 2023

REGRAMENTOS SUBSIDIARIOS ESPECIFICOS DO INSTITUTO DO MAR

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regramento Subsidiario tem por objetivo estabelecer normas para embasar as
anélises da Comissao Permanente de Espaco Fisico (CEF) da Baixada Santista sobre as solicitacdes de
espaco fisico originadas no Instituto do Mar (IMar).

Art. 2° Cada docente do IMar tera direito a um espaco minimo de trabalho, atualmente definido

em aproximadamente 13m?Z, igual para todos os docentes, indicador que podera ser revisto em
futuras mudancas de cenario.

Paragrafo Unico. Na disponibilidade de um espaco inferior ao minimo, e na ocorréncia de algum(a)
docente ainda ndo dispor do espaco minimo, o(a) docente serad consultado(a) sobre eventual
interesse, obedecido o critério de antiguidade desde o momento de sua contratacao.

Art. 3° Os(As) usuarios(as) de espacos que excedam a area minima definida no art. 2° deverdo
realizar prestacdo de contas periddica, de acordo com o ANEXO Il - A - Modelo para relatério
periddico ou solicitagdo de espago adicional, descrevendo o uso do espaco em suas atividades de
ensino, pesquisa e extensao:

| - todas as solicitagdes de espacos fisicos devem explicitar alinhamento com a missao, visao e
valores do Instituto do Mar;

Il - os relatorios deverao ser apresentados e apreciados em reunido da Congregacao do Instituto do
Mar;

Il - caso o relatério apresentado pelo(a)(s) responsavel(eis) pelo(s) espaco(s) ndo seja aprovado pela
Congregacao, devera ser solicitado um segundo plano de uso, que devera ser apresentado em até
trinta dias;

IV - as prestacdes de contas deliberativas acontecerdao de quatro em quatro anos; e

V - para o caso particular da primeira avaliacio do espaco excedente aos 13m?, havera uma
prestacio de contas orientativa ao final de dois anos da data de concessio do espaco.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo previsto no inciso lll, e ndo sendo aprovado o relatério de
execucao do plano de uso, cabera a Congregacao identificar a fracdo do espaco considerada ociosa
e informar a CEF sua disponibilidade para novo uso, garantindo a manuten¢do do espago minimo de
13m? para cada docente previamente alocado no espaco.

Art. 4° A solicitacdo de devolucido de espaco(s) provisério(s) — os quais sdo definidos no art. 6° —
prevista no paragrafo Unico do art. 3°, para conversdo em espacos definitivos, ndo garante a
manutencdo da area do espaco provisorio no espaco definitivo.

Paragrafo Unico. Todos os espagos provisérios, que passem a dispor de previsdo orcamentaria para
a implementac¢do do PDI e do PDInfra, deverao ser desocupados.

Art. 5° Espacos fisicos captados por docentes ou grupos de docentes, a partir de acordos entre a
Unifesp e outras instituicdes, respeitardo prioritariamente os termos do acordo aprovado.

CAP{TULO II
DA CLASSIFICACAO DOS ESPACOS

Art. 6° Os espacos fisicos de uso prioritario do IMar podem ser classificados quanto a destinagdo
em:

|- espagos para uso definitivo — sdo os espacos que ja se encontram em conformidade com as
definicdes constantes no PDI e/ou PDInfra ou que tenham sido incorporados ao patrimdnio
institucional, no intersticio entre revisdes dos referidos documentos, sem necessidade de construcdo
civil; e

Il - espacgos para uso provisério — que poderdo ser dos seguintes tipos:

a) aqueles que constam no PDI e/ou PDInfra, mas que ndo possuem previsao orcamentaria para




implantagao;

b) aqueles que ndo constam no PDI e/ou PDInfra, requerem construcéo civil, podendo ou nio ter
periodo delimitado; ou

c) aqueles que ndo constam no PDI e/ou PDInfra, ndo requerem ou ja dispdem de construgéo civil, e
tém periodo delimitado para uso.

§1° Os espacos de uso provisorio e que nao disponham de construcdo civil serdo subdivididos em
lotes de até 50m*, definidos pela CEF.

§2° O loteamento sera elaborado por um Grupo de Trabalho, formado por docentes do IMar, com
prazo definido, indicados pela Congregacao, com auxilio do setor de infraestrutura, visando a
disponibilizacdo do maior nimero de lotes possiveis nos espagos provisorios disponiveis.

§3° Cada docente podera solicitar o maximo de um lote por ocasido, desde que respeitando as
legislacdes vigentes, as normas de seguranga, os aspectos de infraestrutura (e.g. recuos, areas de
claridade, areas de circulacio, dentre outras) e as regras institucionais.

§4° A solicitacdo de um novo lote s6 podera ocorrer apds a implementagdo e comprovagdo do uso
do lote disponibilizado anteriormente ao(a)(s) mesmo(a)(s) docente(s), inclusive indicagdo de que o
espaco nao é mais suficiente para atender a nova demanda.

§5° Em caso de solicitagdes em grupo, a quantidade de lotes solicitados podera ser igual ou inferior
ao nimero de docentes do IMar que compdem o grupo solicitante.

§6° Em espacos ndo construidos, o(a) docente podera fazer uso de estrutura(s) com mais de um
pavimento, desde que respeitando as legislacdes vigentes, as normas de seguranga, os aspectos de
infraestrutura e as regras institucionais.

CAPITULO Il
DOS NOVOS USOS DOS ESPACOS DEFINITIVOS

Art. 7° Novos usos de espacos definidos no art. 6°, inciso |, serdo avaliados pela CEF seguindo os
critérios gerais do campus (art. 3° e art. 14 do Regimento da Comissdo Permanente de Espaco Fisico
- CEF), desde que sejam prestadas as seguintes informagdes, como subsidio adicional:

|- comprove(m), por meio de relatério circunstanciado, que o(s) espaco(s) ocupado(s) ndo é(sio)
mais suficiente(s) para atender nova(s) demanda(s), cabendo a CEF julgar a necessidade de avaliagao
do Setor de Infraestrutura;

Il - apresente(m) historico recente (i.e., tltimos 5 anos) de captacdo de recursos financeiros que
foram e estdo sendo aplicados diretamente na instituicdo; caso o recurso captado tenha sido
aplicado fora da Unifesp, apresente(m) justificativa;

Il - apresente(m) producao académica (cientifica, tecnoldgica, extensionista) recente (i.e., Gltimos 5
anos) do solicitante ou do grupo;

IV - apresente(m) historico recente (i.e., Gltimos 5 anos) de contribuicdo na formacao de recursos
humanos nos diferentes niveis (i.e., graduagdo, mestrado e doutorado); e

V - as solicitacbes devem explicitar alinhamento com a missdo, visdo e valores do Instituto do Mar.

CAPITULO IV
DOS USOS DOS ESPACOS PROVISORIOS

Art. 8° Proposta(s) de uso de espaco(s) definido(s) no art. 6°, inciso II, alinea a, sera(ao) avaliada(s)
de acordo com os seguintes critérios de prioridade:

|- comprove(m), por meio de relatério circunstanciado, que o(s) espaco(s) ocupado(s) ndo é(sio)
mais suficiente(s) para atender nova(s) demanda(s), cabendo a CEF julgar a necessidade de avaliagao
do Setor de Infraestrutura;

Il - apresente(m) projeto de implementacdo em consonancia com aspectos técnicos e legais
definidos pelo Setor de Infraestrutura do campus;

Il - apresente(m) disponibilidade de recursos para viabilizar a implementacéo da infraestrutura;

IV - apresente(m) producio académica (cientifica, tecnoldgica, extensionista) recente (i.e., Gltimos 5
anos) do solicitante ou do grupo dividida pelo nimero de solicitantes;

V - apresente(m) histérico recente (i.e., Gltimos 5 anos) de captacio de recursos financeiros do
solicitante ou do grupo dividida pelo nimero de solicitantes, que foram e estdo sendo aplicados
diretamente na instituicdo (de acordo com o ANEXO Il - B - Faixas de captacdo de recursos
financeiros); caso o recurso captado tenha sido aplicado fora da Unifesp, apresente(m) justificativa; e

VI - apresente(m) planejamento sustentavel para uso do espaco (e.g., gestdo de residuos, gestido de
efluentes, reuso de agua, utilizagcdo de fontes de energias alternativas, dentre outros), incluindo
descomissionamento em propostas com tempo definido (e.g. reciclagem de containers, demolicao,
remocao de entulhos).

Art. 9° Propostas de uso de espacos definidos no art. 6°, inciso Il, alinea b, serdo avaliadas de
acordo com os seguintes critérios de prioridade:



|- comprove(m), por meio de relatério circunstanciado, que o(s) espaco(s) ocupado(s) ndo é(sio)
mais suficiente(s) para atender nova(s) demanda(s), cabendo a CEF julgar a necessidade de avaliagao
do Setor de Infraestrutura;

Il - apresente(m) projeto de implementacdo em consonancia com aspectos técnicos e legais
definidos pelo Setor de Infraestrutura do campus;

Il - apresente(m) disponibilidade de recursos para viabilizar a implementacéo da infraestrutura;

IV - apresente(m) producio académica (cientifica, tecnoldgica, extensionista) recente (i.e., Gltimos 5
anos) do solicitante ou do grupo dividida pelo nimero de solicitantes;

V - apresente(m) histérico recente (i.e., Gltimos 5 anos) de captacio de recursos financeiros do
solicitante ou do grupo dividida pelo nimero de solicitantes, que foram e estdo sendo aplicados
diretamente na instituicdo (de acordo com o ANEXO Il - B - Faixas de captacdo de recursos
financeiros); caso o recurso captado tenha sido aplicado fora da Unifesp, apresente(m) justificativa; e

VI - apresente(m) planejamento sustentavel para uso do espaco (e.g., gestdo de residuos, gestido de
efluentes, reuso de agua, utilizagcdo de fontes de energias alternativas, dentre outros), incluindo
descomissionamento em propostas com tempo definido (e.g. reciclagem de containers, demolicao,
remocao de entulhos).

Art. 10. Propostas de uso de espacos definidos no art. 6°, inciso II, alinea c, serdo avaliadas de
acordo com os seguintes critérios

de prioridade:

|- comprove(m), por meio de relatério circunstanciado, que o(s) espaco(s) ocupado(s) ndo é(sio)
mais suficiente(s) para atender nova(s) demanda(s), cabendo a CEF julgar a necessidade de avaliagao
do Setor de Infraestrutura;

Il - apresente(m) producdo académica (cientifica, tecnoldgica, extensionista) recente (i.e., Gltimos 5
anos) do solicitante ou do grupo dividida pelo nimero de solicitantes;

Il - apresente(m) historico recente (i.e., tltimos 5 anos) de contribuicdo na formacéo de recursos
humanos nos diferentes niveis (i.e., graduacdo, mestrado e doutorado); e

IV - apresente(m) histérico recente (i.e., Gltimos 5 anos) de captacio de recursos financeiros do
solicitante ou do grupo dividida pelo nimero de solicitantes, que foram e estdo sendo aplicados
diretamente na instituicdo (de acordo com o ANEXO Il - B - Faixas de captacdo de recursos
financeiros); caso o recurso captado tenha sido aplicado fora da Unifesp, apresente(m) justificativa.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos ndo previstos neste Regramento Subsidiario serdo decididos pela Congregacao do
Instituto do Mar.

Art. 12. Este Regramento Subsidiario da Comissdo Permanente de Espaco Fisico - Campus Baixada
Santista foi aprovado na Reunido Ordinaria da Congregacao do Instituto do Mar, de 18 de agosto de
2022.

Art. 13. Esta regramento entra em vigor na data de sua publicagdo

Documento assinado eletronicamente por Odair Aguiar Junior, Diretor(a) Académico(a), em
01/06/2023, as 14:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 8.539. de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO Il - A

MODELO PARA RELATORIO PERIODICO OU SOLICITAGAO DE ESPACO ADICIONAL

INSTRUGCOES:
Para solicitagdes de espaco: preenchimento obrigatério dos blocos 1, 2 e 3.
Para relatério de uso de espaco(s): preenchimento obrigatério dos blocos 1 e 2.

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DO(S) ESPACO(S)

Identificacdo do espaco (localizacdo, metragem)

Identificacdo do(s) usuario(s) do espaco (docentes, professores visitantes, pés-doutorandos, cursos)

BLOCO 2 - ATIVIDADES, PRODUTOS OBTIDOS E EQUIPE(S) ALOCADA(S) NO(S) ESPAGCO(S)

ATUAL(IS)

Atividades de pesquisa desenvolvidas no espaco (total) Orientacdes de IC (indicar projeto, discente e
uso do espaco)

Orientacées de mestrado (indicar projeto, discente e uso do espaco) Orientacbes de doutorado
(indicar projeto, discente e uso do espaco) Publicacbes peer-reviewed (indicar referéncia, uso do
espaco)

Projetos de pesquisa com financiamento (indicar titulo, equipe e uso do espaco)

Atividades de extensdo desenvolvidas no espaco (total) Eventos (indicar evento, equipe, uso do
espaco) Projetos (indicar projeto, equipe, uso do espaco) Programas (indicar programa, equipe, uso
do espaco) Cursos (indicar curso, equipe, uso do espaco)

PAPS (indicar titulo, uso do espaco)

Observatorio (indicar titulo, equipe, uso do espaco)

Atividades de ensino desenvolvidas no espaco (total) (PARA CURSOS)

Modulos, disciplinas ou unidades curriculares (indicar curso, nimero de alunos atendidos, carater
tedrico/pratico, uso do espaco)

BLOCO 3 - JUSTIFICATIVA PARA SOLICITACAO

Justificativa da demanda por espaco adicional, indicando as razées de insuficiéncia do(s) espaco(s)
atual(is).

Documento assinado eletronicamente por Odair Aguiar Junior, Diretor(a) Académico(a), em
01/06/2023, as 14:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n°8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO II- B

FAIXAS DE CAPTACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Faixas de Captacao de Recursos Pontuacao
Faixa A (projetos até R$300 mil) 1
Faixa B (projetos entre R$300 e 600 mil) 2
Faixa C (projetos entre R$600 e 1 milho) 3
Faixa D (projetos acima de 1 milhdo) 4
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ANEXO I

INSTRUGAO COMPLEMENTAR DA COMISSAO PERMANENTE DE ESPAGO FiSICO (CEF)

Art. 1° Esta instrucdo complementar da Comissdo Permanente de Espaco Fisico trata do uso
prioritario dos espacos fisicos no Campus Baixada Santista:

| - sdo de uso prioritario do Instituto de Salde e Sociedade os espacos atribuidos pela Comissao
Permanente de Espaco Fisico (CEF) no Edificio Mariangela de AraGjo Gama Duarte (Silva Jardim, 136),
sede deste Instituto;

Il - sdo de uso prioritario do Instituto do Mar os espacos atribuidos pela CEF no Edificio Académico Il
(Carvalho de Mendonga, 144) sede deste Instituto, e Unidade Maria Maximo;

Ill - sdo de uso prioritario do Instituto de Salde e Sociedade os espacos atribuidos nos andares
5° (quinto) e 6° (sexto) da Unidade Centro Historico de Santos e de uso do Instituto do Mar os
espacos 8° (oitavo) andar (excecéo feita a sala 803, que abriga um Laboratério do ISS);

IV - sdo de uso prioritario do Instituto de Saldde e Sociedade os espacos cedidos pela Unido no
Edificio Nacional (Rua Augusto Severo n° 7) que, em 2023 substituiram a Unidade Epitacio Pessoa,
que abrigava o Servico Escola de Psicologia, o CECANE e o GEO;

V - os espacgos de existéncia futura jo pactuados no bojo de cada Instituto no Plano Diretor de
Infraestrutura e/ou vindouros de convénios interinstitucionais ainda nao previstos no PDinfra,
permanecem vinculados aos termos de cessdo de uso e, portanto, de uso prioritario do respectivo
Instituto;

VI - salas de aula sdo patriménio do Campus, estando disponiveis, em cada Unidade, a reserva e uso
independente do Instituto. O mesmo se aplica ao Anfiteatro do Edificio Académico I, até entdo o
Unico do Campus;

VII - laboratérios didaticos que atendem a um ou mais cursos, dentro de cada Instituto, sdo de uso
preferencial dessas areas de conhecimento, podendo ser compartilhados (mediante regras) com
areas correlatas do outro Instituto.

§ 1° Em havendo vacancia de um espaco atribuido a gestdo das Direcdes Académica e
Administrativa do Campus, terd prioridade de uso o Instituto que ocupa a Unidade do espaco
vacante.

§ 2° As Direcoes Académica e Administrativa gozam da prerrogativa de solicitar a qualquer
momento, em qualquer das unidades, os espacos que julgarem necessarios para o pleno
funcionamento didatico-pedagdgico e administrativo do Campus.

Art. 2° Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicagao.
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