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PORTARIA REITORIA n° 463 de 22 de fevereiro de 2016

Esta Portaria altera a Portaria de n° 521, de 14 de margo de 2012 e define as atribuigdes

das Divisdes de Infraestrutura nos Campi da Unifesp.

CONSIDERANDO a reforma e descentralizagdo administrativa em curso na Unifesp e
normatizagdes e padronizag¢des de procedimentos definidos em Cémaras Técnicas
especificas, no caso, a Cadmara Técnica de Infraestrutura e suas Mesas Técnicas,

instituidas pela Portaria de Reitoria n. 4161 de 18 de novembro de 2014;

CONSIDERANDO que dentro da politica de pessoal recentemente realizada na Unifesp
todos os campi contam em seu corpo de técnicos administrativos em educagdo com
profissionais responséveis técnicos da area de infraestrutura (engenheiros, arquitetos e

técnicos afins);

CONSIDERANDO a estruturagdo da Pro-Reitoria de Planejamento, realizada em 2013,
com o fortalecimento de sua drea técnica de infraestrutura e criagdo de quatro

departamentos especializados (Imdveis, Planos Diretores, Edificagdes e Laboratorios);

No caso do Campus Sdo Paulo e do Hospital Universitario que, por sua dimensdo e
complexidade, dispdem respectivamente de um Departamento de Infraestrutura com
divisdes internas e uma Geréncia de Engenharia e Infraestrutura Hospitalar, sera efetuada

regulamentagio especifica,
Para efeito dessa Portaria, entende-se:

a) Projetos, servigos de engenharia e obras de pequeno porte e baixa complexidade
aqueles sem interferéncia em estruturas e instalagdes gerais dos edificios ou sem
acréscimo de area construida;

b) Projetos, servigos de engenharia e obras de maior porte e complexidade aqueles
com interferéncia em estruturas e instalagdes gerais dos edificios e/ou acréscimo

de 4rea construida;
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A Reitora da Universidade Federal de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais €

estatutarias, RESOLVE:
Art. 1° - Da subordinagio das Divisdes de Infraestrutura em todos os campi:

I.  As Divisdes de Infraestrutura sdo subordinadas diretamente ao Departamento
Administrativo de cada Campus.

II.  Asrequisigoes da comunidade académica em demandas de infraestrutura deverdo
ser enderegadas obrigatoriamente a Diregdo Administrativa do Campus para sua
ciéncia, avaliagdo e coordenagdo, com preenchimento do Documento de
Oficializagio de Demanda (DOD), antes da sua analise e atendimento pela
Divisfio de Infraestrutura.

[II. As Divisdes de Infraestrutura sio subordinadas indiretamente a Pro-Reitoria de
Planejamento (ProPlan), da qual receberdo assessoria técnica.

IV. A Camara Técnica de Infraestrutura ¢ suas Mesas Técnicas entre equipes da
ProPlan e das Divisdes de Infraestrutura dos Campi constituem-se os espagos de
cooperagio técnica entre setores centrais e locais na defini¢do de procedimentos
administrativos ¢ da melhor solugio técnica para os processos de maior

complexidade, conforme descrito no Artigo 2°.
Art. 2° - As Divisdes de Infraestrutura tem por atribuigéo:

I. Conhecer, dimensionar e avaliar as demandas académicas e institucionais do
Campus por infraestrutura fisica, mantendo atualizado, quando existente, o Plano
Diretor de Infraestrutura (PDInfra) do Campus, em parceria com a ProPlan e
implementando as agdes que forem definidas neste PDInfra;

II.  Gerir os imoveis de responsabilidade do Campus nos seus aspectos fisicos, em
parceria com a ProPlan, para:
a. manter documentagfo e plantas cadastrais atualizadas;
b. dar parecer de viabilidade e oportunidade para aquisi¢do, locagdo e cesséo
de imdveis;
c. orientar a defini¢do dos termos e prazos de vigéncias dos contratos de
locagdo e termos e vigéncias de cessdo de imdveis;

d. contratar € acompanhar laudos de avalia¢do de imdveis;
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e. atuar na obtengfio e manutengio de regularidade, licengas e aprovagdes de
funcionamento dos imoveis do Campus.

. Realizar fiscalizagio proativa para correta utilizagdo dos imoveis, comunicando
irregularidades a diretoria administrativa e, nos casos de maior gravidade, também
a ProPlan, agindo em busca de solug&es, de modo a garantir as condigdes de uso,
regularidade, conservagfio, acessibilidade e seguranca civil do patrimdnio
imobilidrio;

IV. Manter contato com as respectivas Prefeituras e demais 6rgdos publicos €
concessiondrias pertinentes no tocante a legislagdo urbana, regularizagéo,
manutengdo de cadastro de iméveis, alinhamento das agdes ambientais, entre
outras agdes conjuntas;

V. Realizar, em parceria com a ProPlan, a prospecgdo de imo6veis para ampliagdo do
Campus na forma de aquisigdes, desapropriages, locages, cessdes, doagGes ou
permutas, quando for o caso;

VI. Comunicar a ProPlan sempre que houver alteragdo e/ou atualizagdo no
cadastramento de informagdes do patriménio imobiliario no Sistema Interno de
Iméveis e no Sistema de Gerenciamento dos Iméveis de Uso Especial da Unido —
SPIUnet;

VII.  Desenvolver layouts, projetos, or¢amentos ¢ coordenar reformas e obras de
adequagdo de pequeno porte e baixa complexidade;

VII.  Desenvolver, junto com a ProPlan, planos e estudos que embasam termos de
referéncia para licitagio de projetos executivos completos, termos de referéncia
para licitagdo de obras e servigos de engenharia de maior complexidade;

IX. Fiscalizar projetos e obras de maior porte € complexidade, com apoio da ProPlan;

X.  Gerenciar com presteza e eficiéncia as demandas de manutenggo, por meio de seus
respectivos contratos, atendendo as normas técnicas e planejamento institucional
para esses servigos — recebendo o suporte da ProPlan nas a¢es para as quais o
Campus ndo possua profissional capacitado. Entre outros os de:

a. Manuten¢do Predial (infraestrutura elétrica de distribuigdio, hidraulica,
obras civis, limpeza de fachadas, coberturas e de caixas d’agua e

desobstrugdo de redes);



XI.

XII.

XIIL

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

UNIFESP

Ministério da Educacao A
Universidade Federal de Siao Paulo Z:Z{j"ﬂ.i% i

1933

b. Climatizagdo, filtragem e exaustdo;
Elevadores e plataformas elevatdrias;

d. Geradores;

e. Cabines Primérias.
Especificar mobilidrio e seus termos de referéncia para fins de aquisi¢do e
proceder a avaliagcdo de amostras;
Projetar os elementos de comunicagfio visual nas edificagdes do Campus, em
consondncia com as normas de comunicagdo estabelecidas pela Reitoria,
legislagdo vigente no Municipio, normativas de acessibilidade e seguranca e
prevengio de incéndios, bem como elaborar seus termos de referéncia para fins
de aquisigfo e avaliagdo de amostras;
Fiscalizar as empresas contratadas com relagdo as condi¢des de seguranga e satide
no trabalho associadas as atividades de manutengdo e obras, solicitando auxilio
técnico especializado em seguranga do trabalho;
Elaborar relatorios técnicos e gerenciais em infraestrutura;
Manter biblioteca atualizada com literatura e normas técnicas aplicadas na 4rea de
Infraestrutura;
Utilizar softwares especializados e hardwares compativeis para gestdo de projetos,
servigos de engenharia e obras, adquiridos pela Universidade;
Incentivar e participar da capacitagdo técnica e administrativa para o
aperfeicoamento dos servidores em sua drea;
Participar das Cémaras Técnicas e Mesas Técnicas de Infraestrutura e das

comissdes e grupos de trabalho por elas definidos.

Art. 3° - Esta portaria entre em vigor na data da sua publicagfio e revoga as disposi¢des

em contrario.

Reitoria UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAUIO

Documento assinado no original
Publicado BI/DRH de 25/02/2016



