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Comisséo de Apoio a Biblioteca (CAB)

REGULAMENTO INTERNO DA COMISSAO DE APOIO A
BIBLIOTECA DA EFLCH

TITULO |

DA CRIACAO

Art. 1° O presente Regulamento Interno regulamenta a aagio e o funcionamento
da Comissdo de Apoio a Biblioteca (CB) da Escola-iiesofia, Letras e Ciéncias
Humanas (EFLCH) da Universidade Federal de SamPaul

Paragrafo unico. A CAB € uma comissdo permanente, criada pela @gagéo da
EFLCH, estando a ela diretamente subordinada, ciungdio de assessora-la no apoio

a Biblioteca, de acordo com o presente regulamento.

TITULO II

DA COMPETENCIA

Art. 2° A Comissé&o de Apoio a Biblioteca compete:

|.  Elaborar subsidios para a comunidade académicalidegibre o lugar da

Biblioteca na EFLCH pensando seu planejamentotégtc® continuamente;

Il.  Assessorar no processo de selecdo e atualizachdldagrafia utilizada nos
cursos de graduacao da EFLCH, obedecendo aos plar@ssino dos Projetos

Pedagogicos e atendendo as recomendacdes do MinddéEducacao (MEC);
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Ill.  Assessorar no processo de selecdo e atualizacaldmrafia utilizada nos

cursos de poés-graduacao da EFLCH,;

IV.  Assessorar no processo de selecdo de materiaisgodficos para Projetos de

Pesquisa e de Extensdo em andamento no Campus;

V. Analisar e priorizar as sugestfes para aquisicény bomo decidir sobre a

incorporagcao ou ndo ao acervo, dos titulos adaginmbr permuta e doacéo;

VI. Avaliar as propostas de doacdo, cumprindo o esteildel na Politica de
Desenvolvimento de Colegbes da Biblioteca EFLCH e idstrumentos

reguladores complementares;

VIl.  Zelar pelo atendimento as orientacbes do MEC nanteca infraestrutura da
Biblioteca,;
VIII.  Assessorar na elaboracdo de projetos que visemtengdlo de recursos

financeiros através de agéncias de fomento;

IX.  Cooperar na reavaliacdo periddica da colecéo, sugeo descarte do material

considerado inadequado ao acervo;

X.  Cooperar no estabelecimento da politica de desememto de colecdes,

reavaliando-a periodicamente;

Xl.  Analisar e validar o relatério anual de atividadasBiblioteca;

XIl.  Cumprir e fazer cumprir a Politica de Desenvolvitnenle Colecdes da
Biblioteca EFLCH;

XIll.  Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

TITULO I
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DA CONSTITUICAO

Art. 3° A CAB seré constituida pelo Coordenador da Bibtiatgoor um bibliotecario,
por um docente de cada departamento de curso supéente, por um representante
discente da Graduacéo e seu suplente, por um egpaese discente da Pos-Graduacao
e seu suplente, por um representante dos servitbm@iso administrativo em educacéo
(TAE’s) e seu suplente.

81°0 coordenador e o vice-coordenador da CAB sekgitwslentre os membros da
comissao. O mandato da coordenacao e vice-coor@eta@ a duracdo de 2 anos.
§2°A representagdo docente sera indicada pelo Candelepartamento e
homologada pela Congregacao da EFLCH.

83°0s representantes discentes da Graduacédo e dar&hsacdo serdo indicados
pelos seus respectivos representantes e homologaldo€ongregacao.

84°A representacdo dos servidores Técnico Adminigtra&m Educagéo se dara

por meio da indicacéo dos respectivos represestanttemologada pela Congregacéo.
85° Com excecdo do Coordenador da Biblioteca, os mesnda CAB terdo um

mandato de dois anos, sendo permitida até umadecaa.

Art. 4° O membro titular e seu suplente ndo poderdo @destig simultaneamente da

Comisséo, devendo haver um intervalo de seis negges uma substituicao e outra.

§1°Caso um representante docente necessite desligarSemissao antes do final do
mandato, devera apresentar justificativa por es@i coordenador da CAB, com
ciéncia do Conselho de Departamento que represeatajo substituido por seu
suplente até o final do mandato. Um novo supleeteid ser designado pelo Conselho

de Departamento e homologado pela Congregacéo.

§2° Caso o representante discente necessite destigia-€omissao antes do final do

mandato, sera substituido por seu suplente atéabddb mandato. Um novo suplente
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deverd ser designado pelos representantes disangaduacdo ou pds-graduacdo e
homologado na Congregacéo da EFLCH

83°Na necessidade do representante dos TAE’s deskgda Comisséo antes do final
do mandato, sera substituido por seu suplentefatélalo mandato. Um novo suplente
deverd ser designado pelos representantes dos BAEB10logado na Congregacao da
EFLCH.

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS

Art. 5° Ao Coordenador da CAB compete:

. Caso ndo seja o Coordenador da Biblioteca, reenmensalmente com este

para tomar ciéncia dos trabalhos e processos agela Biblioteca EFLCH;
Il. Representar a CAB em todas as instancias pertsjente
[ll.  Dirigir e supervisionar as atividades da CAB;
IV.  Assinar o expediente, as atas e a correspondéacaimhissao;
V. Convocar a Comissao, designando a ordem do dia;
VI.  Dirigir as reunides e acompanhar a execucao dahigées;

VII.  Solicitar a colaboracéo das dire¢cées do campusda@omunidade Académica

para projetos em andamento;

VIIl.  Divulgar a comunidade académica as resolucbes da, @Aandamento de

projetos e demais assuntos de interesse;

IX.  Solicitar as chefias de departamentos a indicagémepresentacdo docente na

Comissao;
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X. Solicitar aos representantes discentes da graduacdmis-graduacdo na

Congregacao da EFLCH, membros discentes para canpAB;

XI.  Solicitar aos representantes dos técnicos adndtiigis em educacdo na

Congregacédo da EFLCH, membros da categoria parparaanComissao;
XIl.  Organizar a distribuicdo das tarefas pertinenté® @ membros da Comisséo;

XIIl.  Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo unico. Ao vice-coordenador, compete substitui-lo quanelsulh auséncia,

assumindo as suas atribuigdes.
Art. 6° Aos representantes docentes compete:

|. Representar a opinido de seus pares junto a CAB;
Il. Participar e votar nas reunioes;

lll. Manter seus pares informados sobre o andamdagsotrabalhos e solicitar a

participacdo efetiva na indicacao e avaliacdoalesinas suas areas de competéncia,

IV. Assessorar no processo de selecdo e atualizdgdumbliografia de unidades

curriculares (UC) utilizada no curso do qual é espntante;

V. Informar e orientar os coordenadores de cursmiguas normas adotadas pela

CAB referentes as bibliografias dos planos de ensin
VI. Relatar e opinar sobre demandas que Ihes fadlistnbuidas;

VII. Desempenhar as atividades que Ihes venham atisleuidas pelo Coordenador
da CAB;

VIII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo Unico. Aos suplentes docentes compete substituir o metithtar quando
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de sua auséncia, assumindo as suas atribuicdes.

Art. 7° Aos representantes discentes compete:
|. Representar a opinido de seus pares junto a CAB;
Il. Participar e votar nas reunioes;
lll. Divulgar a seus pares as deliberacdes da CAB,;
IV. Relatar e opinar sobre demandas que Ihes fdistribuidas;

V. Assessorar no processo de selecdo da bibliagumilizada no curso do qual &

representante;

VI. Desempenhar as atividades que lhes venham atrsienidas pelo Coordenador
da CAB;

VII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo Unico. Ao suplente discente compete substituir o menihrat quando de

sua auséncia, assumindo as suas atribuicdes.

Art. 8° Ao representante dos TAE’s compete:
|. Representar a opinido de seus pares junto a CAB;
Il. Participar e votar nas reunioes;
lll. Divulgar a seus pares as deliberacdes da CAB,;

IV. Relatar e opinar sobre demandas que Ihes fdistribuidas;

V. Desempenhar as atividades que lhe venha a sienida pelo Coordenador da
CAB;

VI. Assessorar no processo de selecéo da bibliaguéifizada nos cursos;

VII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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Paragrafo unico. Ao suplente da representacdo dos TAE’s competstitiuib o

membro titular quando de sua auséncia, assuminsioaasatribuicoes.

TITULO V

DAS REUNIOES

Art. 9° A CAB reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por straee, em carater

extraordinario, sempre que houver necessidade.

81° As reunides ordinarias serao realizadas no irdeicada semestre, nos meses de

marco e agosto, convocadas pelo Coordenador da CAB.

§2° As reunides extraordinarias podem ocorrer a qealtgmpo, por convocagao, via

correio eletrénico, do Coordenador da ComisséoeolV8 (um tergo) de seus membros.

Art. 10° As reunides serao presididas pelo CoordenadorAdae; na sua auséncia ou
impedimento, pelo seu suplente. Na auséncia degmbt membro da Comisséo com
maior tempo de servi¢o na Unifesp.

Art. 11. O dia, horario, local e pauta das reunifes semmrmnados, via correio

eletrbnico, com antecedéncia minima de 15 dias.

Art. 12. Sugestdes de pauta poderdo ser enviadas por nmemar&Comissao, via
correio eletronico, até 72h antes da reunido eosmrsgeridas ou ndo a critério do
Coordenador da CAB ou por solicitagcao de 1/3 (ingojede seus membros.

Art. 13. As reunides da Comissao poderéao realizar-se, esonicacdo, comguérum
minimo de metade mais um de seus membros e, ean¥daacao, 15 minutos apos o

horario designado para a reunido, com qualquérum
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Art. 14. Nas reunides, somente poderao ser votadas paatasrpente especificadas.

Art. 15. As decisdes e pareceres da Comissao serao topeldamaioria simples dos

votos dos membros presentes a reuniao.

Art. 16. Sera permitida a participacdo de colaboradoregula de convidados, com

direito a voz, e sem direito a voto.

Art. 17. Ser& lavrada uma ata de cada reunido da CAB,aeyéesaviada por email aos
presentes, considerando-se como subscricdo deagma manifestacdo de aprovacéo
em email de resposta que deve ser enviado por tidpeesentes, devendo constar em

ata da reunido seguinte a indicacao de que akudé&n anterior foi aprovada.

Art. 18. As decisbes normativas serdo divulgadas a comimideadémica em veiculo

interno de grande circulacéo.

Art. 19. Reunides com deliberagbes que impliquem em alerdeste Regulamento
terdo carater especial e sdo tratadas nas “Digmssifinais — Art. 22" deste

Regulamento.

TITULO VI

DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. Casos omissos ou nao previstos por esse Regulaserdim avaliados por esta

Comisséao.

Art. 21. Este Regulamento entrara em vigor a partir da dataua aprovacdo na

Congregacao da EFLCH.

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP

Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br APROVADO NA

http://www.unifesp.br/campus/gua/ CONGREGAGCAO
DE 04/04/2019.




UNIFES]

T AL : : B
% Universidade Federal de Sao Pa@lampusGuarulhos

DE 540 PAIo Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

Art. 22. O presente Regulamento podera ser alterado medgisopgesta da CAB, desde
gue em reunido convocada com antecedéncia minima5d@uinze) dias, com a
presenca do Coordenador da CAB e de 2/3 de seudbnmmenQuaisquer alteracdes
neste Regulamento, aprovadas pela CAB, deverasutenetidas posteriormente a
aprovacao na Congregacédo da EFLCH.

Aprovado em 04/04/2019 pela Congregacao do Campusi@ulhos
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