| Boletim de Servigo Elptro nkzo em %310?/292%'

Servico Publico Federal UINTFEST
Ministério da Educagﬁo TIITY ' BERRN
Universidade Federal de S3o Paulo JiNNEfjjEEmii

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

DIRETORIA ACADEMICA - ESCOLA DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS - EFLCH -
GUARULHOS

PORTARIA DIRETORIA ACADEMICA EFLCH GUAN. 1011/2021

Estabelece procedimentos operacionais
intersetoriais para  salvaguardar a
integridade do acervo da Biblioteca
EFLCH

A Diretora Académica do Campus Guarulhos, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias, conforme Portaria N°. 634, de 22 de fevereiro de 2017, publicada em D.O.U, Sessdo 2,
n°. 39, pagina 30, em 23 de fevereiro de 2017,

CONSIDERANDO que os acervos bibliograficos de bibliotecas de instituicoes federais
de ensino superior sio classificados como bens patrimoniais em virtude da PORTARIA N° 448, DE 13
DE SETEMBRO DE 2002, da Secretaria do Tesouro do Ministério da Fazenda, DOU de 17.9.2002b,
ratificada pelo Parecer 743/2009/AGU/PF/UNIFESP de 21 de dezembro de 2009;

CONSIDERANDO a especificidade das areas de estudos da EFLCH, em que os
impressos constituem fontes de informacao prevalentes;

CONSIDERANDO a necessidade de manutencdo e preservacdo de obras indispensaveis
aos programas de ensino e pesquisa, muitas das quais indisponiveis em catalogos comerciais;

CONSIDERANDO ser indispensavel, como forma de manter a integridade do acervo da
Biblioteca da EFLCH, evitar extravios ou minorar sua ocorréncia.

RESOLVE:

Art.1°. Estabelecer procedimentos operacionais intersetoriais para salvaguardar a
integridade do acervo da Biblioteca EFLCH;

Art. 2°. Cabe a Biblioteca da EFLCH:

I. Proceder, semestralmente, a atualizacdo cadastral de usuarios, em conformidade
com o calendario académico, contemplando as seguintes situacoes académicas:

a) Desisténcias;

b) Jubilacées;

¢) Trancamentos;

d) Integralizacdo do curso e Colacio de Grau;

Il. Verificar pendéncias de devolugdes de titulos do acervo;

lll. Notificar pendéncia e obrigatoriedade de proceder a devolugao;

IV. Emitir documento comprovando a inexisténcia de pendéncias, mediante solicitagdo
dos estudantes da EFLCH;



Art. 3°. Cabe aos estudantes de graduacao da EFLCH, ao solicitarem a Colacdo de
Grau, ap6s a integralizagdo do curso, comprovar a inexisténcia de pendéncia na biblioteca mediante
solicitacdo de documento que serd emitido pela Biblioteca da EFLCH;

Paragrafo Unico. Quando o diploma estiver liberado para retirada na Secretaria de
Graduacado, o estudante deverd solicitar a Biblioteca da EFLCH documento que comprove a
inexisténcia de pendéncias;

Art. 4°. Cabe aos pés-graduandos concluintes dos cursos de Pos-Graduacao da EFLCH,
quando o diploma estiver liberado para retirada na Secretaria de Alunos, solicitar & Biblioteca da
EFLCH documento que comprove a inexisténcia de pendéncias;

Art. 5°. Cabe aos estudantes de graduacdo e da pés-graduacdo da EFLCH, ao
solicitarem o trancamento de matricula, comprovar a inexisténcia de pendéncia na biblioteca
mediante solicitacdo de documento que serd emitido pela Biblioteca da EFLCH;

Art. 6°. Cabe aos estudantes de graduacdo e da pos-graduacdo da EFLCH, ao
formalizarem pedido de desisténcia do curso, comprovar a inexisténcia de pendéncia na biblioteca
mediante solicitacio de documento que serd emitido pela Biblioteca da EFLCH;

Art. 5°. Cabe a Divisdo de Tecnologia da Informacio (DT1) do Campus Guarulhos, por
autorizacdo formal da Direcdo Académica, mediante solicitagio da Biblioteca da
EFLCH, disponibilizar os dados relativos a situacdo académica dos estudantes da graduacao e pés-
graduacao da EFLCH;

Art. 6°. Cabera ao Nucleo de Apoio Pedagdgico (NAP), de oficio, semestralmente,
enviar a Biblioteca EFLCH a relacdo de formandos;

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Profa. Dra. Magali Aparecida Silvestre
Diretora Académica da EFLCH Campus Guarulhos
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