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Passos para executar transferéncia de responsabilidade de Bens
Patrimoniais entre o mesmo centro de custo com responsaveis
diferentes e entre centro de custos diferentes com responsaveis

diferentes.

Pré Requisitos:

e Numero(s) de Tombamento(s);

e Centro de Custo de Origem;

¢ Numero do Registro Funcional do responsavel de Origem;
e Centro de Custo do Destino;

e Numero do Registro Funcional do Destino;

e Endereco do destino (Imdvel);

e Andar do destino (Planta Pavimento);

1) Logar o Sistema de Controle Patrimonial com RF e senha, conforme figura (1).

2) Acessar o Menu Transferéncias, na sequéncia:
a) Transferéncias;
b) Bens Patrimoniais;

c) Centro de custo.
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Conforme figura (2).
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3) Aba Origem, preencher:
a) Centro de custo;
b) Registro funcional do responsavel,
c) Tipo (1, 2 ou 3), sendo:

e 1 =plaquetavel, 2 = relacionado e 3 = Acervo bibliografico, numero do
tombo, sequéncia ou descrigcdo do bem;
d) Escolher o numero desejado;

Conforme figura (3)
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4) Aba Destino, preencher:

a) Centro de custo;

b) Registro funcional do responsavel,
c
d

e) Gravar;

Imével (novo endereco de localizagdo do bem);

Planta (nova planta de localizagdo do bem);

)
)
)
)

Conforme figura (4).

O

5) Impressao do Termo de Transferéncia de Responsabilidade gerado, acessar O Menu
Transferéncias, na sequéncia:

a) Transferéncias;

b) Bens patrimoniais;

c) Impressao de Termo de Transferéncia;
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Conforme figura (5)
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